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و دائѧرة أو
حѧده تسѧمح
لرواتѧѧب أو
ارة قواعѧد
SQL SE

تم عرضها
ف تتضѧمن
ب الاسѧمي

الرصѧيد ، 

وز خاصѧة

مقارنѧѧة مѧѧع

             

  ت

  تخدمين 

 

ya@yahoo

في شرآه أو
 قاعѧدة واح
وظفين أو ال
 أنشѧاء وإدا

 ERVER

قه معينه ليت
نѧات لموظѧف
شѧمل الراتѧب

شѧمل المѧواد      
   البيانات 

أرقѧام ، رمѧو
  مة 

رة الحجѧѧم م
  ح ومحدد

             

الجة البيانات

ن عدة مست

o.com      

لية أداريه ف
ينهѧا ضѧمن
يانѧѧات المѧѧو
 فѧي مجѧال

FOXB و

نظمة بطريق
 قاعѧدة بيان
لرواتѧب وتش
مخزنيѧه تش
 من قواعد

لى نѧص ، أ
وغير منتظم

وائѧѧد صѧѧغير
ظيمي واضح

  البيانات
              

وسرعة معا

وتشغيلها من

  

                

سي لأي عمل
رابط فيمѧا بي
تجѧѧات أو بي
تѧي تتعامѧل

F  وBASE

لبيانات المنظ
مكѧن تكѧوين
دة بيانѧات ال
دة بيانѧات م
 وغير ذلك

 تحتوي عل
ضة الدقة و

 آثيѧѧرة الفو
ن هيكل تنظ

ضمن قاعدة 
             

  ت
و ينيةتخزت

ت داخلية و

  لو يحيى  
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حور الرئيسي
مѧا مѧثلا تتѧر
تخدمة للمنت
 البѧرامج الت
FOXPRO

لومات أو الب
ة ، فمثلا يم
ن ، أو قاعѧد
ب ، أو قاعѧد
 المسحوبة

لبيانات وقد
ومه ومنخفض

محѧѧدد وهѧѧي
فهومه ضمن

  ن البيانات
و محدده ض
             
جاع البيانات
وفر وحدات

 
شبكة اتصالات

عداد ثامر مال

D هي المح
بمؤسسѧة م
نѧѧات المسѧѧت

ومѧنلخ ،
ACC  وO

DATA  
رة من المعلو
مور الإدارية
ريخ التعيѧين
صافي الراتѧب
صيد ، المواد

نها قاعدة ال
وغير مفهو
INFOR
ѧѧي معنѧѧى م
 المصدر مف

ه آبيرة من
ات عامه أو
نات جديدة 
ة في استرج
شابهة مما يو
ي البيانات

نات على شب

أع             

ACCE  

DATABA
ت الخاصة ب
ل مѧѧن البيان
المصرفية ا

CESSسس
  رها

 ABASE
 لكميه آبير
بعد في الأمو
صѧص ، تѧار
طاعات ، ص
ضافة للرص

DA  
ي تتكون من
ودة الفائدة و
RMATIO
ѧѧا لتعطѧѧلجته
 ، محدودة

  
تخزين آميه
 عن معلوما
وإضافة بيان
ة والسهولة
انات المتشا
كم الكامل في
قاعدة البيان

2             

ESS آسس

 ASEانات 
فكل البيانات
ѧѧع آѧѧم هائѧѧل
و الأرصدة ا
و نظـام أآس

ORA وغير
عدة البيانات
عن تجميع

منها فيما ب 
ولѧد ، التخص
ت ، الاستقط
 المواد المض

ATAانات 
 الأولية التي
وهي محدو

ONعلومات 
ت تمѧѧت معال
عالية الدقة
:د البيانات

هيل عملية ت
البحث انية

انية حذف و
رعة والدقة
م تكرار البيا
رية والتحكم
انية وضع ق
  آن واحد

2007أآسس

الأآبرنامج
 

  :مقدمــه
قاعدة البيا
مؤسسه ، ف
ѧل مѧѧبالتعام
المخازن أو
البيانات هو

ACALو
تعريف قاعد
هي عبارة 
والاستفادة
الاسم ، التو
المخصصات

،المخزني
تعريف البيا
هي المواد

أو جميعها و
تعريف المع
هѧѧي بيانѧѧات
البيانات ، ع
فوائد قواعد

تسه -١
أمكا -٢
أمكا -٣
السر -٤
عدم -٥
السر -٦
أمكا -٧
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بيѧة لتنظѧيم
وهѧو يعمѧل
ر لѧѧه سѧѧنة

OFFI مѧث

ري والѧذي
EX رѧوغي

MICRO
MICR   

عليها نقره

أآسسات 
للأوامѧѧرѧه    

لإصѧدارات 
 الاسѧتخدام
وغيѧر ذلѧك
ت والشѧرح

شѧѧروع فѧѧي
ؤشѧر علѧى
ة الظѧاهرة  

ت الوصѧѧول

حѧددا وهѧو
قوالب هѧي
سѧѧتظهر فѧѧي
 المشѧѧاريع

) الحاليѧѧة ت
عمѧود فئѧات

ya@yahoo

رامج المكتب
 معالجتهѧا و
 أول تطѧѧوير

 ICE XP

رص الليѧزر
XCELسѧل  

 

  التالية 
 OSOFT 

ROSOFT
تب بالنقر ع

ا عن واجها
ѧѧه رئيسѧѧائم
الإيعمѧل مѧع         

ومѧع لأيام
وخيѧارات و 

ن الواجهѧات

الش( باسѧѧمم  
 سѧقوط المؤ

الشاشѧة ѧون 

ѧѧريط أدوات

مح) لميѧزات 
والق(محلية 

 المحليѧѧة س
علѧѧى قالѧѧب
دة البيانѧѧات

فѧي عملاحظ          

o.com      

هѧو أحѧد البѧر
ѧال ويمكѧن

ACC انѧѧآ
ثѧم   ٢٠٠٠

OF 

ن خѧلال القѧر
WOالأآس ،

 عامل معها

بالطرق س
   ALLثم

T OFFIC
 سطح المكت

ACC ( 
ختلف تماما
عѧѧد هنѧѧاك قا
الѧذي آѧان ي
اكن بمرور 

إمكانياتد 
ك الكثيѧر مѧن

   معه
 المسѧѧتخدم
دها نلاحѧظ

تتكѧ، وفѧذة    

MIC ѧوش
  نظام 

ال(ن الخيار 
 القوالب الم
ѧѧى القوالѧѧب
لنقѧѧر مѧѧثلا ع

فѧѧتح قاعѧѧد( 
 آѧذلك سѧنلا

                

ѧات وهѧلبيان
ѧهلة المنѧوس

CESS س
  ѧ٠ـس  أوفيـ

FFICE 20

ندوز مѧنيلو
ORDورد

التي يتم التع

الأآسسنظام 
PROGR 

CE ACCE
كوينها على

20 CESS
تخ 2007لـ

حيѧѧث لѧѧم يع
المسѧتخدم ا

ولك ٢٠٠٧
 حيث سيجد

، وهنѧاك قة
يتم التعامل
شاشѧѧة أمѧѧام

  (Mدѧوعن
نѧى مѧن الناف

CROSOF
يع وأسم الن

ويكون) لب
فس العمود

ѧد النقѧѧر علѧѧى
وعنѧѧد الفѧѧة

(مѧѧن عمѧѧود  
مѧن عدمѧه ،

  لو يحيى  

٢ 

 

مج قواعѧد ال
ا متѧوفرة و

لأآسѧѧسسѧѧبة
ثѧم ١٩٩٧
010أخيرا

الوالتشغيل 
رى مثѧل الѧو
 الخطوات ا

يتم تشغيل ن
RAMSم

2007  ESS
SH يتم تكو

07 أآسس
ية الأخرى ل

ح السѧѧابقة ت
 ، وسѧيجد 

 أآسسمع
الجديد ، ر

السابق ارات
وع الذي سي

سѧѧتظهر ش٢
MICROS
الجهة اليمن

FT OFF
صول السري

فئات القوا(
لاحظ في نف

، وعنѧѧد) حقѧѧا
ضѧѧيع مختلف
نافѧѧذة بѧѧدلا م
ѧات مѧة بيان

عداد ثامر مال

MS A  

A رامجѧن بѧم
ѧات وجعلهѧا

W وبالنس ،
ة أوفيـѧـس
OFFIC و

في نظام 2
وفيس الأخر
سلسلة من

ACCE :ي
START ثم
7   ية أختر

HORCUT
D  

نات شاشة
امج المكتبي
الإصѧѧدارات
وغيѧر ذلѧك
ية التعامل م

الإصدامع 
الإصداا في

مع الموضو
٢٠٠٧سѧѧس

OFT OF
لقوالب في ا

  تالي
FICEى زر

الوص أدواتط
(ظهر عمود

، ثم نلانظام
ستوضѧѧح لاح

الѧѧب وبمواض
ѧѧرى مѧѧن الن
الѧب آقاعѧد

  صصية

أع             

ACCESS

ACCESS
ميѧات البيانѧا
INDOW
عدهѧـا حزمѧة
CE 2007

007 آسس
ا برامج الأو
بس التنصيب

2007 ESS
Tة ـــالبداي

ائمة الفرعي
T مختصرة

DOUBLE

مكون(نامج
والبرا 200
فѧѧي لأخѧѧرى

ضيع معينه و
بات في بداي
في التعامل
ن يشاهدها
ل التعامل م

الأآسرنѧѧامج
FFICE A
مود فئات ال
ي الشكل التا
حѧѧوي علѧѧى
يص شريط
ن النافذة يظ
الند تشغيل

جѧѧاهزة وس
ѧѧة مѧѧن القو
لجهѧѧة اليسѧѧر
شѧاء هѧذا القا
بأسماء تخص

2             

Sت أآسس 

Sج أآسѧس  
 أنѧواع وآم

WSوينѧѧدوز  
وبع ١٩٩٥

OFFI  7و

الأآبرنامج 
ه إذا رغبنا
تمر عملية

7 الأآسسم 
ط على زر   

O ثم من القا
ريق أيقونة

E CLICK

ى بيئة البرن
07 الأآسس
الأ لمكتبيѧѧة

وات بمواض
ض الصعوب
يق السهل ف
من التي آان

خلال إليهق 
م تشѧѧغيل بر
ACCES
زات في عم

المبينة في ء
العلѧѧوي ويح
يقونة تخصي
ة اليمنى من
فتراضي عند
ѧѧدة بيانѧѧات ج
ѧѧذة مجموعѧ
جهѧѧة فѧѧي ال
يار في أنش
جود قوالب ب

2007أآسس

مايكروسوفت

عتبر برنامج
وتخزين آѧل
حѧѧت بيئѧѧة و

٥ثѧم   ١٩٩٢
ICE 2003

تم تنصيب ب
سينصب معه

، حيث تلك

تشغيل نظام
غطــأض -١

OFFICE
عن طر -٢

Kمزدوجة

التعرف على
اأن واجهة 
اوالبѧѧرامج 
وأشرطة أد

بعض السابقة
سيجد الطري
أآثر بكثير م
سيتم التطر
بعѧѧد مѧѧا يѧѧتم
S اسѧتخدام

الخيار الميز
الأجزاءمن

الشѧѧريط ا -
السريع وأيق

في الجهة -
الوضع الافت
ѧѧات قاعѧѧملف
وسѧѧط النافѧѧذ
سѧѧتظهر واج
ليعطينا الخي
القوالب وج
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MICRO
ى من نافذة
ا من عدمه
)صلة متميزة

وعند النقر 
عطاء الاسم
OFFICE
حظ أمكانية

ات القوالب
ات التي تم

A ،بالإضافة

 

ya@yahoo

OSOFT O
جهة اليسرى

نشاءهاإعلى 
قوالب متصل
OFFICE
نزيله مع أع

 Eزيد على 
 آذلك سنلاح

زات في فئا
قواعد البيانا
ACCESS

o.com      

OFFICE 
ظهر في الج

للموافقة عل 
ق( سمإوالب ب

E ONLIN
مكانية تنإب و

مزال(شروع 
أسماءها ، 

 الخيار الميز
من أسماء ق
لى خيارات 

  ي القائمة 

                

ACCES
 عليها سيظ
)ات فارغة

عة من القو
NEن خلال 

 أسم القالب
ن نافذة الش
هلتي ظاهر

عندما يكون
ظهر عدد م
مود يعتمد عل
 الظاهرة في

  لو يحيى  

٣ 

 

استخدامي
وعند النقر

قاعدة بيانا(
شروع مجمو
لانترنيت ومن
فذة الشروع
من الأوسط

والب غير ال
A (  

الشروع وع
حيث يظ) ة

دها في العم
لبيانات غير

عداد ثامر مال

 الشروع في
ات فارغة و
(ات الحالية
من نافذة الش
لال شبكة الا
سرى من ناف
ظ في الجزء
مزيد من القو
ACCESS 
من نافذة ا
يانات الحالية

وعدد ل معها
من قواعد ال

أع             

من نافذة ط
قاعدة بيانا 

قاعدة البيانا
من الأوسطء 

زيلها من خلا
ي الجهة اليس
لك سنلاحظ
ة تنزيل المز

2007د في
الأيسرجزء

قاعدة البيح 
حها والتعامل
فتح المزيد م

2             

الأوسطزء 
جود أيقونة
لا من فتح ق
حظ في الجزء
ب يمكن تنز
 سيظهر في

، وآذل خزن
O  (مكانيةإو
الجديد ما(ى 

لاحظ في الج
فتح( بإسمد 
أو تم فتح بقا

يقونة فتح لف

2007أآسس

وفي الجز -
سنلاحظ وج
الشروع بدلا
آذلك سنلاح
وهذه القوالب

هااعلى أحد
وموضع الخ
ONLINE
الاطلاع على

آذلك سنلا -
عمودفاعلا

تكوينها ساب
وجود أي إلى
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ACCE 
عليا اليمنى

 
فتح قاعدة
هذا الجزء

هذهن أسم 
ما أن هذه

M آذلك ،
لتخزينان 

ذي نرغب
 النقر على

عرض(ة 

ya@yahoo

ESS تخدام
ي الجهة الع

 فة للشريط
ع بدلا من ف
نلاحظ في ه

أذا آان خر
، علمرغبة 

MY DOC
لاختيار مكا
 والمجلد الذ
نات  وعند
 في طريقة

o.com      

استوع في
لموجود في

آانت مضافة
فذة الشروع

، حيث سن 
آخ أو رقم 

 وحسب الر
CUMEN
لارض منها 
يد القرص و
قاعدة البيان
جدول جديد

                

 نافذة الشرو
MICR وال

لسريع أذا آ
سرى من ناف
مبين أدناه

مثلا) ١ات
للقاعدة خر

NTSندات 
لبيانات الغر
ر في تحديد

لغاء لقإء و
وفتح ج ها

  لو يحيى  

٤ 

 

  :الية
 فارغة في

ROSOFT 
  يد

 الوصول ال
 الجهة اليس

آما هو م) ة
قاعدة بيانا(

آخطاء أسم
جلد المستن
سم قاعدة ال
عطينا الخيار
يقونة أنشا

أنشاؤه تم

عداد ثامر مال

 
بالطرق التا
عدة بيانات
OFFICE
ة نختار جدي
شريط أدوات
 عمود في
انات فارغة

( باسم ضيا
لغرض أعط

في مج ضية
ح بجوار أس
 عليها ستع
حظ وجود أي
يانات التي

أع             

:ات فارغة
ب فارغةات

ى أيقونة قاع
Eعلى الزر
مة المفتوحة
جديد في شر

سيظهرلاه
قاعدة بيا( 

افتراضطى
كون مظللا ل

افتراضورة
 أيقونة الفتح
عند النقر

ذلك نلاح لى
 قاعدة البي

2             

  البياناتة 

 قاعدة بيانا
 قاعدة بيانا
ق النقر على
ريق النقر 
ومن القائمة
على أيقونة ج
 الطرق أعلا

باسمحالية 
 والذي يعط

وسيكوجود 
تخزن بصو
قونة تشبه
نات حيث 

إلى إضافة  ه
ظهر نافذة

   

2007أآسس

قاعدةنشاء

أنشاء :ولا
مكن أنشاء

عن طريق -
عن طر -ب

ومن النافذة 
عل النقر -ج

وفي جميع
البيانات الح
أسم الملف
القاعدة مو
القاعدة ست
سنلاحظ أيق
قاعدة البيان
بالخزن فيه
أنشاء ستظ

 ) البيانات
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

أ

أن
 
أو
يم
-أ

ب
م
ج
و
ا
أ
ا
ا
س
ق
ب
أ
ا

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
  
  
  
    
   

     

      

thamery

عة عملية
لاستعلامات
ر علية بما
لمحلية في
ب في وسط

الذي هو( 
فارغة فيتم
متميزة في

فيظهر،يت
 ، وظهور

على لمزيد
فتح قاعدة

ت السѧابقة
عѧدةن مѧن     

حيѧث(صѧلة        
ومجموعѧة
ل مجموعѧة
حتѧوى أآبѧر

   الحوار 

لات ، فرز 

ون جѧدول

يير محѧدده
  لك

ya@yahoo

لزيادة سرع 
جداول والا
راء التغيير

القوالب ال ة
ماء القوالب
من النافذة
ف دة بيانات

ب متصلة م
شبكة الانترني
حة الشروع
نقر على ال
تنزيله ستنف

  ها 

الإصѧداراتي    
فإنѧه يتكѧون
تحكѧم ذات ص

و الجѧداول ة    
فѧي آѧل مѧر 
يف محضѧ ست

ى مربعات

نسق ، سجلا

  و
ة بيانѧات بѧد

عليهѧا معѧاي
فها وغير ذل

o.com      

ستخدامها
وي على الج
 هو أو أجر

أيقونةعلى 
دد من أسم
ة اليسرى م

قاعد إنشاء 
من قوالبب 

من خلال شب
ى من صفح
لقوالب بالن
القالب أو ت
للتعامل معه

لأدوات فѧي
، لѧذا فلوبѧة   

ن عناصѧر تح
ل مجموعѧة

الأواموتنفѧذ
يست" شѧريط 

ض ومحتو

نص منسط ، 

ر والماآرو
توجد قاعѧدة

ѧدة تنطبѧق ع
لات أو حذفه

                

استي يمكن 
جاهزة تحتو
بيانات آما

خلال النقر ع
ليظهر عدس
في الجهةد

 لما يظهر
 تنزيل قالب

وذلك مغة
جهة اليسرى
مزيد من ال
على أنشاء ا
 والتقارير ل

 وأشѧرطة ا
وامѧر المطل
ѧات تتضѧمن
عها معѧا مثѧل
م فرعيѧه ، و

الش"حظ أن 
ار والمعارض
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حافظة ، خط

ت والتقارير
بيانات فلا تو

ѧه في القاع
حديث السجلا

  لو يحيى  
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 القوالب الت
ة بيانات ج
ب قواعد الب

من خوالب
أآسس خدام
عمود يظهر
مشابه) س

ذلك يمكن
بيانات فارغ
رغة في الج
ول على الم
الموافقة عل
ت والنماذج

  يلي

سي للقѧوائم
لوصول للأو
ѧدة مجموع
يه تم تجميع

مهѧام إلѧى ه
، ونلاح امر

ي ذلك الأزر

هي لمستخدم
لعرض ، الح

والاستعلامات
ي لقاعدة الب

نات معينهبيا
لجداول آتح

عداد ثامر مال

 :دام قالب
موعة من
ب هو قاعدة

قالب ستخدام
أحد القو يار

استخع في
في القوالب
أآسس ستخدام

 عدمه ، آذ
ونة قاعدة ب
 بيانات فار
مكن الحصو

، وبعد ا ب
الاستعلامات

ي مامفتوحة

بديل الأساس
وال تعراض

ويѧب فѧي عѧد
عات منطقي
ل مجموعѧه

الأوامه من
ت ، بما في

ط واجهة ال
ميع طرق الع

 والنماذج و
مود الفقري

 
ستعلام عن ب
يانات في ال

أع             

نات باستخد
ACC مجم

 ، والقالب
اس ويمكن
اختيويمكن

فحة الشروع
أحد اختيار
استروع في

القالب من
 أسفل أيقو

قاعدة نشاء
ويم أنشاء
OF /قوالب

 الجداول وا

الم المكونة
  :خدم

الب مستخدم
سهيل الاست
 علامة تبو
ه في مجمو
تم تقسيم آѧل
تعرض قائم
شرطة الأدوات

هر في شريط
مجامتشمل

الجداول اء
وهي العم:  

في الجداول
QUI للاست

ات على البي
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ء قاعدة بيان
CESSلـ  ا

دة البيانات
والتقارير ،
، و حتياجاتنا

نى من صف
اشروع فيتم 
صفحة الشر
على أنشاء 
حة الشروع

لإند مشابه 
ل بدلا من أ

FFICE O
حتواها من

في القاعدة 
جهة المستخ

واجهة الم ط
 الشريط لتس
تم تنظيم آل

منظمه وامر
وت). آخره ى

أو ت لى الزر
لقوائم وأشر

ت التي تظه
وت لرئيسية

  بحث
إنشاوتشمل 

TABLE
ن البيانات ف

IERS: ت 
لتنفيذ عمليا
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وسط صفح
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ONLINE
بمحالبيانات

 
وسنلاحظ ف
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  ريرها

   تنفيذها

    ير ذلك

أنشѧاءبѧدء    
جهѧة  عنѧد

مثѧل العمل
تظهѧر عنѧي 

وقѧد( ديѧة  
ور أشѧرطة
ت تصѧميم

  لاحقا

ya@yahoo

لجدول وتحر

ت فيه ليتم
V (  

لعلاقات وغي

آلمѧا تѧم ب" 
هر فѧي الواج

في صفحة 
المع الكѧائن  

   ѧالعادب لتبوي
ظهѧو لتاليѧة 

ويبين وأدوا
بالتفصيل لا
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حفظها في ال
  فيدم

ر أو إجراءا
VBA(مرئي

ال وإنشاءرو 

"الشريط" 
لتبويب تظه

فائن تحدده 
لتعامѧل مѧع  
 علامѧات الت

ال الأشѧكال ي    
نموذج بتبو
تم شرحها ب

                

رغب في ح
كل منظم وم
و عدة أوامر
غة بيسك الم

  ختلفة
VI الماآر و

 تراها على
ن علامات ال

مل مع آااعت
الوعنѧد   ،سم

بجѧوار ميѧز
 نلاحѧظ فѧي
ت تصميم الن

والتي سيت د

  لو يحيى  
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نات التي نر
لبيانات بشك
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مج تكتب بلغ
ت بطرق مخ
ISUAL B

  :ط
ياسية التي
ن آخران من

عظهر عند الت
ورة أو رس

متمبلون "
، حيѧث) مѧل

أدواتاحد و
توبيب واحد

عداد ثامر مال

لإدخال البيان
 وطباعة الب
ئن يمكن وض

وهي برام:
دير البيانات

BASICرر

الحاجة فقط
لتبويب القي
وجد نوعان

ات التي تظ
أو صو قرير

"ت السياقية
ѧياق العمѧس 
ل بتبويب وا
لاستعلام بت

أع             

هو مكان لإ 
R  :لعرض
M  :وهو آائ

MODU :
تيراد وتصد
 وتشمل محر

 تظهر عند 
ة علامات ال

يو ،لأآسس
  وهي ر
وهي الأدوا 

نموذج أو تق
الأدوات" من

 تظهѧر مѧع
وات الجدول

ا وأدواتت  
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خارجية لاست
عدة البيانات

بويب التي
لى مجموعة
دة بيانات للأ
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:  السياقية
أو نم ستعلام

م المناسبة 
ياقية لأنهѧا
أدو قية مثل

ث تبويباتلا
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وحدات نمط
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أدوات قاع*
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أو فتح قاعد
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أدوات سياق
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لأآسس قة
رة التي تم
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هة المستخد

AC تحѧѧѧѧويف

السابق ارات
تندات الاخير
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شريط واجه
 

CCESSة  

الإصدا في 
ة من المست

                

 التبويب لش
 شكل التالي

نѧѧѧѧى لنافѧѧѧѧذة

ى مشاهدتها
A ومجموعة

  لو يحيى  
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عة علامات
ي تظهر بالش

اليمن

 أعتدنا على
ACCES

عداد ثامر مال

بديل مجموع
والتي" عة

MI  
لويѧѧѧة

التي لأوامر
S وإنهاء 

أع             

  :رنامج
لبرنامج بتب
ة قبل الطباع

ICROSO
لزاويѧѧѧة العل

الأوعه من
ACCES
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ت تبويب البر
ت تبويب ال

معاينة"ثلا  

OFT OFF
لѧѧѧزر فѧѧѧي ال
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 على مجمو
SSخيارات  
  ها
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وصول 
  لوصول 
قد  لأوامر

 
  
  
  
  
  

أو يمكن" 
ول السѧѧريع

  "ة
   ار آخر

 
أو) راضي

حسب) ت
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AC ويوفر و

يط أدوات ال
الأ من هذه 

  لية

، ةـالتالي ة
الوصѧѧو ات

أضافيةوامر 
أو أي خيا مر

 يد إضافته
افتر(ستندات 

الإيقونات(مر

o.com      

             
 CCESS

شري"يص 
لنا ، وجزء

التالخطوات
ACC   
النافذةح ـنفت

أدواشѧѧريط
نختار أو لة

الأوامق آافة 
 آل أمر تري
 لكافة المس

رتيب الأوام
  "سريع

                

             
 أعلى نافذة
مكنك تخصي

في عملن رار

  "سريع

ع حسب الخ
CESSات
ص فتنـخصي

تخصѧѧيص ش
المنسدل ئمة
انقر فوقة ثم

ضافة، آرر
ع، حدد إما

 لأسفل لتر
لوصول الس

  لو يحيى  
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تراضي في
يم. ل متكرر

باستمرجها
    بقة

لوصول الس

صول السريع
ثم  خيارا 

نقر فوق تخ
سѧѧهم ترأس
القائومن ى
أفتح القائمة)

نقر فوق إض
صول السريع

وتحريكى
ريط أدوات ا

عداد ثامر مال

             
يع بشكل افت
كلخدامها بش

التي نحتاج ر
الساب دارات

يط أدوات ا

أدوات الوص
Micro 
، انقن ـاليمي

رقѧѧر علѧѧى
جهة اليسرى
) الأوامر من
ضافته، ثم ان
دوات الوص

حريك لأعلى
شر"على 

أع             

 :  السريع
صول السريع
ي يتم استخ

الأوامرضافة
الإصدفي  ها

شري"إلى ) 

شريط أ إلى
osoft Off

اعلى تظهـر
ن خѧѧلال النق
ريط من الج

اختيار( طوية
لذي تريد إض
ص شريط أ
   معه فقط

 الأسهم تح
فيهن تظهر
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ت الوصول
أدوات الوص
الأدوات التي

إضاواسطة 
استخدامهى 

)أيقونات(مر

إ أيقونات ة
ficeق زر 

التي تة ـائم
مѧѧن النافѧѧذة  

بجوار الشر
المط القائمة 

الذ الأمر ق 
ربع تخصيص
ي تتعامل م
وق أزرار
ي تريده أن
 ق موافق 
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شريط أدوات
يقع شريط 
سريع إلى ا

بو" السريع
تعودنا على
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في مربع -٣
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أظهار (ر 
  لاه

ن القائمة 

على شكل 
المزيد من

د في يسѧار
  علѧى زر   
ع أذا آانѧت

)فѧتح (فѧذة   
لبحѧѧث عѧѧن
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فعيل الخيار
أعلا لظاهرة

ن عليه ومن

لمجموعة
م، وتوفير ا

الموجود ية
بѧالنقرفѧتح   

صѧول السѧريع
سѧم نافإب يѧة 

ظѧѧاهره أو ال
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لمستخدم بتف
ال خيارات  

بالزر الأيمن

السفلى من 
جزء المهام

  ستخدام

يانات الحالي
أيقونѧة ف ار 

ѧدوات الوص
التالي لنافѧذة 

آانѧѧت ظ إذا 

                

ط واجهة ال
ود في نافذة
ريع بالنقر ب

  ريع

الس ليسرى
مرتبط أو ج

اسشروع في 

ح قاعدة البي
اختيѧاأو ود

ي شѧريط أد
C   رѧالفتظه

دها ثѧѧم فѧѧتح

  لو يحيى  
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 أسفل شريط
والموجو) ط

وصول السر
وصول السر

الي الجهة
ربع حوار م

الش نافذةهر
M  
عمود فتحن

 نفس العمѧو
ونѧة فѧتح فѧي
CTRL +
ج أو تحديѧѧد

عداد ثامر مال

ع أن يظهر
سفل الشريط
ط أدوات الو
ط أدوات الو

جموعات في
لى فتح مر

  عة

ACC فتظه
MICROSO
وجودا ضمن
موجودة في
أو من أيقو

O +تѧاحين
قر المѧѧزدوج

أع             

السريع وات
أس  السريع

ر إلى شريط
ه إلى شريط

:  
 بعض المج
قر فوقها إ
هذه المجموع

  لتالية
CESS س

OFT OF
آان مو إذا 
المو) أآثر(ة 

MICRO
المفت ѧتخدام
بѧѧالنق لمعنيѧѧة

  فيه  نة
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الأدوشريط 
ت الوصول
ضافة أي أمر
ختار أضافه
ربع الحوار
 تظهر في
م يؤدي النق
لمرتبطة بهذ

  :لبيانات
الالخطوات 

الأآسسنامج 
FFICE A

القاعدةسم 
ختار أيقونة

OSOFT O
اسѧأو ѧريط   

ال القاعѧѧدةم 
المخزنمجلد 
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المنسدلة نخ
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ѧدلة نختѧار
يѧتم  قاعѧدة 
للنافѧѧذة لاق

عامل معها 

فѧأن سѧابقة 
في عنѧوان
رض تحѧѧول

القائمةمن 
  و نموذج 

  
  
  
  
  
  
يانѧѧات فѧѧي

ACCD( 

بقى قاعѧدة
ر بتنسѧѧѧيق

ن القائمة 
ACC (
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ѧة المنسѧائم
الق إغѧلاق ض  

الإغѧѧلان زر   

تها عند التع

2007  
الس لأآسس

ويظهر ف ، ة
ولغѧѧرمѧѧثلا  

MICR وم
ح آجدول أو

 لقاعѧѧدة البي
DB(ستطالة 

ACC تبѧوس
حѧѧѧة سѧѧѧيظهر

MIC ومن
CESS200
لى تنسيق
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M ن القاѧوم
، ولغѧرض 

لنافѧѧذة مѧѧن

ت بل لكائنات

7 أآسس ى
ا صداراتإ 

الجديدة 20
ACCES

ROSOFT
آائن مفتوح

عطѧѧاء أسѧѧم
طى ذات أس

CESS 20
ѧѧذة المفتوح

CROSOF
07ة بيانات 

ول القاعدة ا

                

MICROS
الأآسѧس م
غѧѧلاق الإن

عدة البيانات
  آرو

إلى السابقة
في انشاؤه
007 أآسس

SS 2000
T OFFIC

أي آ لإغلاق

ظ بأسѧѧم لاع
راضي المعط

007 ملѧف     
ѧѧѧوان النافѧѧѧن

FT OFFI
قاعدة(نختار
وتتحو ابقة

  لو يحيى  
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ولѧيس نظѧام

AC نѧѧأو يمك

ن يكون لقا
ارير والماآ

الأآسس ت
أنقد تم  20

أمن ميزات
حѧѧة بتنسѧѧيق

CEعلى زر
لإ وار التالي

نافѧѧذة حفѧѧظ
 الاسم الافتر

لѧى تنسѧيق
ѧѧѧدة فѧѧѧي عن

ICEى زر
نسيق اخر ن
لطريقة السا

عداد ثامر مال

OFFICE
و)  المفتѧوح

CCESS

سوف لن س
ماذج والتقا

إصداراتفي
007 أآسس
م بعض خدام

نѧѧات مفتوح
يتم النقر ع
صندوق الحو

سѧѧتظهر ن ها
وافقة على

   ة

ة البيانѧات ال
ѧم القاعѧѧѧأس

ل النقر على
البيانات بتن
الطظاهره في

أع             

 :لمفتوحة
ѧر علѧى زر

الملѧفأي (
نهѧѧاءإئمѧѧة

الأآسسنظام
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ف اأنشاؤهم 
أمن خلال  

استخيمكن
قاعѧѧدة البيان
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ل فينفتح ص
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ترقية قاعدة
، وان قѧѧѧديم

سم من خلا
حفظ قاعدة ا
 الترقية الظ
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 نفѧѧس القائ

 
الحفظ في ن
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ظهور الرم 
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حفظ بأس يار

ومن جزء ح
ظهر رسالة

ACCE 
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MICRO
ѧѧدة بيانѧѧات
 أو القبѧѧول

تنسѧѧѧѧيق ى

لتѧѧي سѧѧيتم

حدد جѧدول

ر آѧل حقѧل
 ، الخѧѧزين

آخѧر جѧدول      
تضѧѧمن قѧѧيم

منع تكѧرار
  ل
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  :لسابقة
OSOFT 
ѧѧظ قاعѧѧو حف
م المطلѧѧوب

إلѧѧѧѧىلنافѧѧѧѧذة     

 
ة البيانѧѧات ا

يع بحيث يح

يظهѧرو هѧا ،  
سѧѧتقطاعات

 مѧع حقѧل ج
يتض للدرجѧѧة 

لم القاعدةس 
ي آل سجل

  القاعدة 

o.com      

ال أآسس ت
OFFICE

ACCE أو
عطѧѧاء الاسѧѧم
ي عنѧѧѧѧوان ال

 ع مكوناتها
اص لقاعѧѧدة

عدة مواضي

ѧوب توفيره
صѧѧات ، الاس

 فѧي جѧدول
آخѧѧر حقѧѧل

ول في نفس
يتكرر في  لا

في تصميم

                

إصدارات لى
Eعلѧѧى زر 

ESS 200
سѧѧم فيѧѧتم أع
انѧѧѧѧات فѧѧѧѧي

مع جديدةت
لعѧѧام والخѧѧا

 إلىلومات 

ѧحقول المطل
ب ، المخصص

 حقل معين
ل معѧѧين مѧѧع

ت بين الجداو
تاح أساسي
لتي تظهر ف

  لو يحيى  

١١ 

 

إ 2007 س
ثѧѧم النقѧѧر ع ا
2003-02ة

سإذة حفѧѧظ ب 
قاعѧѧѧѧدة البيا

اعدة بيانات
يѧѧد الهѧѧدف ا

تقسيم المعل

ل جدول الح
، الراتѧѧب ѧة

حديد علاقة
ب فѧѧي جѧѧدول

يد العلاقات
 معين آمفت

قص ااوالنو

عداد ثامر مال

أآسسفي  اه
تحويلهѧѧا وب

حفѧѧظ قاعѧѧدة
سѧѧتظهر نافѧѧذ

تنسѧѧѧѧيق قر
 

عند أنشاء قا
وذلѧѧك بتحدي

حيث يمكن ت

ث يحدد لكل
، ѧѧالمحافظ

ذلك بتحت  و
جѧѧة الراتѧѧب

ستطيع تحد
ولين بحقل

و الأخطاءة

أع             

أنشاؤهتم  د
المطلѧѧو ات

حثѧѧم نختѧѧار
، عنѧѧدها س
، وسѧѧѧѧيتغير

ACC  مثلا
         

ل أتباعها ع
ة البيانѧѧات و

TABLE ح

FILE حيث
ѧѧم ، التولѧѧد

 المعلومات
ثلا حقѧѧل درج

  
 الجداول نس
شترك الجدو

لجةاميم لمع

2             

قد دة بيانات
عѧѧدة البيانѧѧا

سѧѧم ثإفѧѧظ ب
ACCES 
فتراضѧѧѧѧي ،
CESS20
              

 التي يفضل
هѧѧدف قاعѧѧدة

ESجداول 
  وضوع 
EDSحقول 

ѧل الاسѧѧحق 
....  

علاقات بين
لبيانѧѧات مѧѧثلا
ختيار منها
علاقات بين

، بحيث يشها 
التصم ختبار

2007أآسس

قاعدتحويل
قاعيѧѧتم فѧѧتح
حف واختيѧѧار

SS 2000
بالاسѧѧѧѧم الاف
002-2003

             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
  
  
  
  

 
الملاحظات

تحديѧѧد ه -١
   نشاءها

تحديد الج -٢
معين لكل مو

تحديد الح -٣
آعمѧѧود مثѧѧل
.لمواد الخ 

تحديد الع -٤
فѧѧي قاعѧѧدة ال
لدرجات للاخ

تحديد الع -٥
لبيانات فيها

باخ منقو -٦

أ

ت
ي
و
0
ب
3

ا
١
إن
٢
م
٣
آ
لل
٤
ѧѧف
ال
٥
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السѧѧѧجلات(
صѧѧمم حѧѧول
ات محѧدده

   FIELD

عѧѧدة بيانѧѧات
 مجموعѧة

مѧثلا ) ١ول
ا مبين فѧي

حقѧل ضѧافة 
حقѧѧلا ضѧѧافة

ت التѧي تѧم
ENTER

آخѧر  حقѧل   
ورقѧѧة/دول
)وهكѧѧذا ٣

جѧѧداول فѧѧي

ya@yahoo

(ف تسѧѧѧمى  
لجѧѧدول مص
قاعѧدة بيانѧا

وآѧل حقѧل 

قاعѧ بإنشѧѧاء
نشاء ومѧن

جدو( بأسم 
آما " جديد

إض"ر أسفل 
E  يتمѧѧإضس

ѧوع البيانѧات
 Rلى مفتاح 

ضѧافة أيإ 
أدوات الجѧѧد

،حقѧѧل٢قѧѧل
آثѧѧر عѧѧن الج

o.com      

ѧѧن الصѧѧѧفوف
FIEL (وال

ل إلا داخѧل ق
)لمعلومѧات 

ببالموافقѧѧة 
أالتبويب  ر

جدولكوين 
حقل ضافة
الظاهر حقل

   ENTER
ѧى نѧتناداً إلѧ
والضغط على

ولإنهѧاء ذا  
"سѧѧم إقي ب 

،حق١حقѧѧل(
تفاصѧѧيل أآ 

                

ѧѧѧه مѧѧѧجموع
LDSحقѧѧول 

شѧاء الجѧدول
ال( الحقѧول  

S  

بنѧѧدما نقѧѧوم 
اختيارخلال 

ين سيتم تك
إ"سم إقل ب
في الح انات

علѧѧى مفتѧѧاح
حقѧل اسѧالع

ل البيانات و
وهكѧذ آخѧر 

بويѧѧب سѧѧياق
أسѧѧماء  نѧѧة

إلѧѧىتعѧѧرف 

  لو يحيى  

١٢ 

 

ارة عѧѧѧن مج
الح(تسѧѧمى

لا يمكن أنش
على جميع

  "بيانات

SHAREP

  "بيانات

عنѧلبيانѧѧات
طريقة من خ
آلتا الطريقتي

وحق  تلقائي
 إدخال البيا
والضѧѧغط ع

ACC وعѧن
دخالإ وبعد

تكوين حقѧل
تم ظهѧѧور تب

المكون قѧѧول
وسѧѧيتم الت )

عداد ثامر مال

عبѧѧѧابيانѧѧѧات
 الأعمѧѧدة تس
ضيحها ، ولا

R يحتوي ع
 مج الواحد

  ين وهي
ورقة الب"ض
  الجدول م

   جدول
POINTة

ورقة الب"ض

الورقѧѧة  ض
ول بهذه الط
ول ، وفي آل
حقل ترقيم
جدول أثناء

البيانѧѧات و ل
CESSعѧين
،.)آخره لى

لت" ل جديد
EN  يتѧѧوس

قحال وتأخѧѧذ
)القيѧѧد( ѧѧجل

أع             

  
ي قاعѧѧѧدة البي
موعѧѧه مѧѧن
ي قد تم توض
RECORD
عينه للبرنام

ء جدول معي
ريقة عرض
ريقة تصميم

قالب إلى دا
قائمة إلى دا

ريقة عرض

طريقѧѧة عѧѧرض
أنشاء الجدو
أيقونة جدو

وهو ح "رف
شاء بنية الج

إدخѧѧالبعѧѧد  
يعو جѧدول

إلتاريخ  ،قم
ضافة حقلإ"
NTERاح

و،   أدواتѧѧه
ѧѧكل السѧѧستش

    

2             

TABLE:
مكѧѧѧون فѧѧѧي

RE (ومجم
عين من التي

D آل سجل 
ى معلومة مع

  :ول 
طرق لإنشاء
جدول في طر
جدول في طر

استنادجدول 
استنادجدول 

جدول في طر

بطالجѧѧدول  
غة ، أويتم أ
النقر على أ

المعر"سمإب
يتم إنش،  لية

ي آѧѧل مѧѧرة 
جديداً إلѧى الج

نص، رق( ل
"رر ظهور 
ط علѧѧى مفتѧѧا
لتعامѧѧل مѧѧع
 الحقѧѧول س
ميم الجدول

2007أآسس

ESلجداول
آѧѧѧل جѧѧѧدول م
ECORDS
موضوع معي
مسبقا ، أن
حتوي على

نشاء الجداو
هناك عدة ط

أنشاء ج -١
أنشاء ج -٢
أنشاء ج -٣
أنشاء ج -٤

أنشاء ج -١

يѧѧتم أنشѧѧاء
فارغ جديدة

جداول يتم 
بوفيه حقل 
النافذة التالي

وفѧѧي"جديѧѧد
جد )عموداً(

مثل إدخالها
سوف يتكر
يѧѧتم الضѧѧغط

لل" بيانѧѧات
ومجموعѧѧة
طريقة تصم
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لالѧه أظهѧار
آمѧا فѧي)      

مة الظاهرة
ئنات وفيه
بلون مميز

ya@yahoo

كѧن مѧن خلا
ت المѧاآرو

فوق القائمة
ون فيه الكائ

وب"موعة 

o.com      

فتوحѧة ويمك
رير ، وحѧدات

ظهر قائمة ف
الذي ستكو
حسب المجم

                

بيانѧات المف
ات ، التقѧار

   

ستظي منه 
ة العرض ا

تصفية ح"

  لو يحيى  

١٣ 

 

ة قاعѧدة الب
 الاسѧتعلاما

جزء العلوي
حديد نوعية

أيضا هرة
  رة

عداد ثامر مال

ѧى مѧن نافѧذ
، النماذج ،

في الجتنقل
لتح ن مميز

لقائمة الظاه
فئة  المختار

أع             

لجهة اليمنѧى
الجداول ،( 

ان جزء الت
وبلون"لفئة

شاهد في الق
على نوع الف

2             

:  
لجزء في ال
دة البيانات

  ي 

 على عنوا
نتقال الى ا
رات ، ونش
د قائمتها ع

 جزء
 نقل

2007أآسس

جزء التنقل
يظهر هذا ا
آائنات قاعد
الشكل التالي

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

قروعند الن
الان"وفيها

خمس خيار
والتي تعتمد

 
  

ج  
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ج
ي
آ
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و
و
خ
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زء العلѧوي
جѧѧزء"رة  

أيسѧهم أو  

ѧة خيѧارات

قائمة فيهѧا
  ناهين أد

ѧيتم ظهѧور
ة والحѧѧذف
ئن سѧيعمل

MICRO
رض جѧزء

  ل

ya@yahoo

ده فѧي الجѧز
 وفيѧѧه عبѧѧار

رأسѧي السى   

مجموعѧ هر      
  اه
ستظهر ق)ره

آما مبيذلك 
سѧ) ى اخѧره  

عѧѧادة تسѧѧمية
علѧى أي آѧائ

OSOFT 
عѧرء تفعيѧل     

لاجراء فاعل

  مة الكائن

o.com      

هم الموجѧود
مѧѧين النافѧѧذة
نѧد النقرعلѧى

لѧوي سѧتظه
ما مبين أدنا
لام الى اخر
لكل وغير ذ
 نموذج الѧى
تصѧѧدير واع
المѧزدوج ع

ر علѧѧى زر   
لѧة ثѧم ألغѧاء
ة ليصبح الا

          قائم

                

رأسي السѧه
على يمѧѧغير

وعنѧعكوسѧا     
 

 الجѧزء العل
آم ط البحث

ول ، أستعلا
لكل ، طي ال
ل ، تقرير ،
سѧѧتيراد والت
وعنѧد النقر

خѧѧلال النقѧѧر
بيانات الحال
نات الحالية

             

  لو يحيى  

١٤ 

 

على على ر
صѧѧغ عمѧѧود

أتجاههѧا مع
 مرة ثانية
 التنقѧل فѧي
تنقل وشريط

مثل جدو(ن
توسيع ال، 

 أسم جدول
صѧѧميم والاس

، و ين أدنѧاه

ائميѧѧة مѧѧن خ
ار قاعدة الب
 قاعدة البيان

الكائن      

عداد ثامر مال

عبالنقر تنقل
ها سѧѧيظهر
م سيصѧبح أ
نقل للعرض

جѧزءنѧوان
وخيارات الت
عنوان الكائن
 المجموعة

مثل(لكائن
عѧѧرض التص

آما مبѧي ول

 بصѧѧورة دا
AC ثم خيا

خبرك بغلق

ئمة عنوان 

أع             

ت لجزء التن
قائمѧѧة عنѧѧده
سي السѧهم
ود جزء التنق
من علѧى عن
 والعرض و
عيمن على
نها توسيع
يمن على ال

فѧѧتح وعѧل ال
صائص الجدو

  
  
  
  
  
  
  
  
  

جѧѧزء التنقѧѧل
CCESSت

ر رسالة تخ

لتنقل    قائ

2             

خفاء المؤقت
ر عنѧѧوان الق
أن أتجاه را
عمود سيعو
ر بالزر الايم
ات والفرز
قر بالزر الاي
لخيارات من
قر بالزر الاي
خيѧѧارات مثѧѧل
لقص وخص

  

ѧع أظهѧѧار ج
O ثم خيارات

وافق لتظهر

نوان جزء ا

2007أآسس

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
يمكن الاخ -

علѧѧى يسѧѧار
وأ"  التنقل

جزء من الع
عند النقر -

تتعلق بالفئا
وعند النق -

العديد من ا
وعند النق -

مجموعѧѧة خ
والنسخ وال
على فتحه 

 
يمكѧѧن منѧѧع -

OFFICE
التنقل ثم مو

قائمة عن

أ
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-
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و
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-
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عمѧودѧميم    
ل الوصѧف
لبيانѧات أو

تعامѧل معѧه

  ة فارغة
، علامة!  

  ي تشمل
مѧن أحѧرف

 يغ التاليه 

ya@yahoo

 آما يليول 
  ول

نافѧذة التصѧم
ѧاري لادخѧال

لإدخѧال الѧل        

 ليسѧهل الت

   هي
بمسافة أيبد

مة التعجب
  ية 

لحقل والتي
ف أو خلѧيط م

ل بأحد الصي

o.com      

صميم الجدو
صميم الجدو

مѧن نلأعلѧى     
وهو أختيѧا) 

ر هѧذا الحقѧل

لالѧه معينѧه

سمية الحقل
أن لا ي - ب

، علام [ ]ة 
غة الانكليزي
المطلوبة لل
خѧال أحѧرف

 حجم الحقل

                

ي طريقة تص
ار أيقونة تص
ي الجѧزء الأ

)الوصف(م
عنѧد أختيѧار

سم ذات دلاإب

وشروط تس
ها المسافات
اس الكبيرة

باللغ) ذ(ف
ع البيانات 
لنصѧية لإدخ

قط ويكون

  لو يحيى  

١٥ 

 

ء جدول في
جداول نختا

وفيѧه فѧيثلا
د آخر بأسم
لمعلومѧات 

لمطلوب وب

و) لانكليزية
مزا بما فيها

dot الأقوا
ى مفتاح حرف
م ونحدد نوع
 للبيانѧات ال

ال الأرقام فق

عداد ثامر مال

 يم الجدول

يمكن أنشاء
 مجموعة ج

مѧث ١جѧدول
ثم عمود) ت

ѧى شѧريط ال

سم الحقل ال

لعربية أو الا
رم ٦٤دول
النقطة  لية

لضغط على
 على السهم
قل يخصص

 حرف ٢٥
ستخدم لإدخا

أع             

طريقة تصمي

دة البيانات
أنشاء وفي
صميم بأسѧم ج
نوع البيانات

علѧالѧنص  ا  
   النموذج

حقل نكتب أس

تب باللغة ال
حقل أو الجد

التالالرموز
تظهر عند ال
يانات ننقر

وهذا الحق: 
٥ حجم له

NU  :ويس

2             

جدول في ط

أو فتح قاعد
ل التبويب أ
 نافذة التص

ن(وآخر ) ل
هѧذاسѧيظهر  

ند أستخدام
مود أسم الح

يمكن أن يكت
أسم الح زاو
استخدام ا ز

ظي والتي تظ
مود نوع البي

:TEXTص 
وز وأقصى

 UMBER

2007أآسس

 
أنشاء ج -٢
 

بعد أنشاء أ
من خلال -١
فتظهر  -٢
لاسم الحقل(

س حيѧث فيه
عن تحديثها

وفي عم -٣

وي( فيما بعد
يتجا أن لا -
زلا يجو - ج

لتوآيد اللفظ
عمووفي  -٤
حقل النص*

وأرقام ورمو
حقل الرقم*

أ

ب

)
ف
ت
٣

في
-أ
ج 
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٤
*
و
*



 

  

 

  

 

 
 

 

  

 
   
 

  

       

 

   
  

       

thamery

  ايت مفرد
)ن آسѧѧور 

 MDB  
  بايت 12

، مسѧѧاحة 

1.797*1

 بايت 60 

وبأنمѧѧاط ما
مѧѧا بѧѧين ل

كѧن عѧرض  

   ف
هѧѧا بجانѧѧب

، ويمكѧѧنس
ة المماثلѧة
، ويستخدم

يѧدعم  ذلѧك  

ر الوصѧول

بѧѧرامجѧѧات 

ѧل يسѧتخدم
نقѧѧوم نحѧѧن

   ن
طبيعѧة نѧوع

ya@yahoo

خزين هي با
بѧѧدون( 327

  بايت
في ملفات 1

2ة التخزين 
3.4*1038

10308إلѧѧى   

حة التخزين

إحѧѧداهم أو 
ѧائص الحقѧѧل

  عام
ويمك 255   

إيقاف/تشغيل
مѧѧراد إظهار

الأآسѧѧسظѧام   
رف النسѧخة
، و عشوائيا

غيѧر أو وم    

عبية لتѧوفير

ملفѧѧاوقميѧѧة  

حقѧل أنشѧاء    
نقائمѧѧة قѧѧيم  

انبويبفي ت 
ه وحسѧب ط

o.com      

مساحة التخ
68إلѧѧى  3-

  م بين 
با 4لتخزين

28^10 ى 
، مساحة)ر
8إلѧѧى    3-

-1.797*

، مساحاثلة 

يخ والوقѧѧت
ق فѧѧي خصѧѧا

خ العاوالتاري
أطѧول مѧن     

خطأ أو ت/اب
ة العملѧѧة الم

 يѧѧدرجها نظ
أو معرطويل 
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الج ه ضѧѧمن
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ѧѧوف لѧѧن يق

( الأيقونѧة    

كتب فيه نص
لمعرفة ضم
ن يكون الر

الحقل المعن
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ѧѧل الجѧѧدول

ورقѧة/دول  
معѧالج(يل            

ضѧافةإونѧة  
+ى علامة 
حقѧول التѧي
قѧة عѧرض
يبѧدأ معѧالج

ya@yahoo

عنѧده)يѧدها    
قي الخطوات

بعѧѧد جعѧѧين 

 أدوات الجѧد
 سѧيتم تشѧغي

 نختار أيقو
م النقر على
ض قائمѧة الح
ول فѧي طريق
ده عنѧدها ي

o.com      

يم التѧي نري
 نستكمل باق

يѧѧتم بطѧѧريقتي

من تبويѧب
ѧث  عنѧدها

مدةول وأع
فيتم الحقول

ѧات ليعѧرض
الجدو إلىل 

ع الѧذي نريѧد

                

تم آتابة القѧي
هو مبين  ثم

وي"لبيانѧѧات

ضمث له ثم 
ѧود البحѧعم

جموعة حقو
جزء قائمة ا
اعѧدة البيانѧا
ئمة الحقول
ي الموضѧع

  لو يحيى  

٢١ 

 

يتمسوف  (
عمود آما ه

ورقѧѧة ال"ض

ل عمود بحث
ѧار أيقونѧة ع

ات وفي مج
من النافذة ج
بѧة ضѧمن قا
من جزء قائ

الحقѧل فѧي ت

عداد ثامر مال

٢خطوة رقم
شهادة في ع

يقѧѧة عѧѧرض
  "يانات

نرغب بعمل
أعمѧدة نختѧا

      لية
ورقة البيانا

م الأيسرزء
ات المطلوب
 المطلوب م

إفѧلاتيتم  ج
  ت التالية

أع             

اني في الخ
البيانات للش

ѧѧث فѧѧي طري
البيورقة " 

حقل الذي ن
ѧة حقѧول وأ
خطوات التال
و/ت الجدول
هر في الجز

البيانا فيهر 
سحب الحقل

الإدراسطر
كمل الخطوات

2             

ر الخيار الثا
 لنا بكتابة ا

ѧѧود بحѧѧعم 
يقة عرض

مؤشر في الح
ѧي مجموعѧ
نستكمل الخ
تبويب أدوات
جودة ، فيظه
 الذي تتوفر
 ثم نقوم بس
عند ظهور س
مل ثم نستكم

2007أآسس

و تم اختيار
افذة تسمح

أنشѧѧاء:انيѧѧا
لمعني بطري

نسقط المؤ:أ
ѧالبيانات وف

ثم ن) البحث
ضمن ت :ب

حقول موجو
في الجدول
يتضمنها ،
البيانات وع
البحث بالعم

أ

لو
نا
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ف
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لا يمكن إن
مثѧѧل الѧѧرقم
ديѧѧد الحقѧѧل
وات نختѧѧار
ѧѧن القائمѧѧة
لѧѧى أن هѧѧذا
 ويسѧتخدم
عدم تكوين

التاليѧة ѧالة   
سѧم رقѧمإ ب

  المصمم

ر علѧѧى زر
ريط أدوات

C رѧѧفيظه
  وافق

فظ من 

ya@yahoo

قول بحيث لا
س بياناتѧѧه م
للحقѧѧل بتحد
جموعѧѧة أدو
ѧѧل ومѧѧالحق 

للدلالѧѧة عل ع
، ت تكوينѧه    

عند ع، نها 
ѧر الرسѧظه
تكوين حقل

 أو ينشئه ا

SAV النقرѧѧب
فѧѧظ مѧѧن شѧѧر
TRL + 
اضي ثم مو

ة تبين الحف

o.com      

ن باقي الحق
سѧѧجل بѧѧنفس
ح أساسѧѧي ل

ومѧѧن مج) يم
جѧѧاور لاسѧѧم

المربѧѧعوار 
ѧس خطѧوات
العلاقات بين
ول سـوف تظ
سوف يتم ت

ول للجدول
  ي

VEر حفѧѧظ
ر أيقونѧѧة حف

Sفتѧѧاحين
لاسم الافترا

تظهر رسالة

                

قل مميز عن
 أآثѧѧر مѧѧن س
نضѧѧع مفتѧѧاح

تصѧѧميم/دول
المج لمربѧѧع

لمفتѧѧاح بجѧѧو
نتبѧع نفѧسѧي

قا وتكوين ا
صـميم الجدو

بنعم سة لإجاب

د الحفظ الأو
فتاح أساسي

ول باختيѧѧار
سѧѧدلة نختѧѧار
ط علѧѧى المفت
و القبول بالا

ستتغييرات 
  لاه

  لو يحيى  

٢٢ 

 

حق(حي وهو
 أن يشѧѧترك
يمكننѧѧا إن ن

أدوات الجѧѧد(
المѧѧن علѧѧى

ظهر شѧѧكل ال
تѧاح الأساس
توضح لاحق
ظ الأول لتص

الإ د ، وعن

بإنشائه عند
آمف حقلاء

صѧѧميم الجѧѧدو
قائمѧѧة المنس

أو الضѧѧغطط
ذات دلاله أو

تجدول أو ال
أعلاالحوار

عداد ثامر مال

PRIM:  
 حقل مفتاح
ي لا يمكѧѧن
السѧѧيارة ، ي
(ѧن تبويѧѧب

بѧѧالزر الأيم ر
عنѧѧدها سѧѧيظ
لإلغاء المفت
ول التي ست
وعند الحفظ
ي من عدمه

  

وم أآسس ب
صمم بإنشا

هѧѧاء مѧѧن تص
M ن القѧѧم مѧѧث

فة للشѧѧريط
سم للجدول ذ

للجالتخزين
ر صندوق 

أع             

MARY K
حقل ليصبح

الحقѧѧل الѧѧذي
طني ، رقѧѧم ا

ومѧѧنتصѧѧميم
أو النقѧѧر،   

 أساسѧѧي  ع
ساسي ، ولإ
ط بين الجداو
 المصـمم و
ح الأساسي
رقيم تلقائي

  :سية
م تلقائي يقو
رد يقوم المص

ك بعѧѧد الانته
MICRO
آانѧѧت مضѧѧاف
 لإعطاء أسم

ول ولم يتم ا
بنعم يظهر ة

2             

KEYساسي 
 تضاف للح

، وهѧѧو ) ѧه
الѧѧرقم الѧѧوط
ي وضѧѧع الت
اح أساسѧѧي
ختѧѧار مفتѧѧاح

أسمفتاح  لحق
ساسي للربط
سـي للجدول

المفتاحكوين 
ع بياناته تر

تيح الأساس
ساسي ترقيم

اسي مفرأس

يѧѧتم ذلѧѧك :ول
OSOFT O
سѧѧريع أذا آ
حوار التالي

غلاق الجدو
ةالإجابحالة 

2007أآسس

لمفتاح الأس
هي خاصية
كѧѧرر بياناتѧѧه
لѧѧوظيفي ، ا
فѧѧيوالجѧѧدول

يقونѧѧة مفتѧѧا
لمسѧѧدلة نخت
لحقل هو ح
لمفتاح الأس
مفتاح أساس
لتي تبين تك
معرف ونوع

 
أنواع المفات

مفتاح أس -أ
مفتاح أ -ب
  

حفѧѧظ الجѧѧدو
OFFICE
لوصѧѧول الس
صندوق الحو

وفي حالة إغ
عدمه وفي ح

أ

ال
ه
تك
ال
و
أي
ال
ال
ال
م
ال
م

أ
أ
ب

ح
E
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ص
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ظهر 

والنقѧرنية 
فѧي طريقѧة
لجدول في
مѧѧن تبويѧѧب
ض نختѧѧار
فѧي شѧريط
ريط أدوات
ميم  ثѧѧم يѧѧتم

صѧѧميم ومѧѧن
المجѧاور ن    

صѧفوف مѧن

بلѧѧه ثѧѧم مѧѧن
مѧن أيقونѧة
لأيمѧن ومѧن
لمفѧѧاتيح و 

ة البيانѧѧات
  ѧى الجѧولد

رض ورقѧة
بأحѧد طѧرق
 مجموعѧѧة
رض ورقѧة
 في شريط
ر التبويѧب

ya@yahoo

ساسي سيظ

بيانات المعن
ل مفتوحѧا ف
يمكن فتح ا
التنقѧѧل ثѧѧم م

العѧѧرض قطѧѧر 
الموجѧودة ف

فѧي شѧѧرѧѧافة  
تصѧѧمي/جѧѧدول

تص/لجѧѧدول
امش الأيمѧن
ة حѧذف الص

   DELح 
فة الحقѧѧل قب

أو م صѧفوف       
الهѧامش الأ
فѧѧي لوحѧة ا

ثѧѧم قاعѧѧد س
علѧى الأيمѧن    

 طريقѧة عѧر
ن مفتوحѧا بأ
صѧميم ومѧѧن
 طريقѧة عѧر
ونة عرض
نѧات وظهѧور

o.com      

ين مفتاح أس

ح قاعدة الب
آѧان الجѧدول

ي أو، تصميم
 فѧѧي جѧѧزء ا
 مجموعѧѧة ط
ض التصѧميم ا
 آانѧت مضѧѧا
ب أدوات الج

يѧѧب أدوات ا
ن علѧى الهѧا
تيѧار أيقونѧة
 على مفتاح
غѧѧب بإضѧѧاف
ة أدراج ص
لأيمن علѧى ا
INSER ف

الأآسѧѧسفѧѧتح 
لنقѧر بѧالزر

ل فѧيولجѧد  
عنѧدما يكѧون
تص/ الجѧѧدول

تار أيقونѧة
قر على أيقو
ورقѧة البيان

                

ند عدم تكوي
  بين سابقا

ثم فتح آسس
قل سواء أآ

ر عرض التص
سѧѧم الجѧѧدول
انѧѧات ومѧѧن
يقѧة عѧرض

أذا عѧѧرضل
ور التبويѧѧب

التبويѧ ومѧѧن
الزر الأيمѧن

أو اختي، ف
أو الضغط

ѧѧل الѧѧذي نرغ
ختѧار أيقونѧة
قر بالزر الأ

RTى مفتѧاح     

يѧѧتم فѧ :ديѧѧدة
 التنقل أو ال

فينفѧتح الجح
 البيانѧات ع
ويѧѧب أدوات
مكن أن نخت
وحة أو بالنق
نفتح نافѧذة و

  لو يحيى  

٢٣ 

 

لمبينة وعند
عدمه آما ب

الأآح نظام
ي جزء التنق
سدلة نختار
وج فѧѧوق أس

ورقѧѧة البيا/
طري أيقونѧة

الѧى أيقونѧة
صѧѧميم وظهѧѧو

وو الحقѧѧول
ف أو النقر با
حѧذف صѧفوف
فة للشريط
ѧѧير الحقѧѧتأش
ѧة أدوات نخ

أو النق سريع
لضѧغط علѧѧى

سѧѧجلات الجد
في جزءي

 أيقونة فѧتح
رض ورقѧة
سѧية أو تبو
يانات، أو يم
نافذة المفتو
 عندها سѧتن

عداد ثامر مال

من الطرق ال
من ع ساسي

يتم ذلك بفتح
ل المعني في
لقائمة المنس
لنقر المѧѧزدو
/ات الجѧѧدول
 أن نختѧار

و بѧѧالنقر علѧى
 نافѧѧذة التص

أوѧѧك الحقѧѧل
ذف صفوف
لة نختѧار ح
 آانت مضاف
ѧѧول فيѧѧتم بت
ѧن مجموعѧم
لوصول الس
صѧѧفوف أو ال

  حقول

لإدخѧѧال الس
جدول المعني
سدلة نختار
 طريقѧة عѧر
صѧѧفحة الرئيس
ض ورقة البي
لة أسفل الن
ون مضافة

أع             

فظ في أي م
الأسالمفتاح

وي :تصميم
على الجدول

ومن ال م لا
بѧѧاللبيانѧѧات

تبويѧѧب أدوا
م ، أو يمكن
أومفتوحѧة

ها سѧѧتنفتح

ѧѧدد ذلѧѧل نحѧѧ
حذ  أيقونة

مѧة المنسѧدل
 السريع أذا
ѧѧين الحقѧѧل ب

/ѧميم ومѧتص
ال أدواتيط

ر أدراج ص
ي نهاية الح

لإو البيانѧѧات
وج على الج
قائمة المنس
لجدول فѧي
تبويѧѧب الص
ريقة عرض
شريط الحال

دما تكوع عن

2             

لقبول بالحفظ
ار بتكوين ا

 لتحديث الت
للماوس ع ن

ة البيانات أم
ض ورقѧѧة ال
و ترئيسѧѧية أ

ض التصميم
ل النافѧѧذة الم

عنѧѧده سѧѧريع

ѧѧذف أي حق
وات نختار

قائمومѧن ال  
الوصول  ت

ض حشѧѧر حقѧѧل
/ت الجدول 
ف في شري
سѧѧدلة نختѧار

حقل في ة أي

تحѧѧديث لل 
لنقر المزدو
نقل ومن الق
يمكن فتح ا

فمѧن ت خѧѧرى
ض نختار طر
وجودة في ش
صول السريع

2007أآسس

وفي حالة ال
صندوق حو

 
فتح الجدول

الأيمنالزر
عرض ورقة

طريقѧѧة عѧѧرض
لصѧѧفحة الر
طريقة عرض
لحالѧة أسѧفل
لوصѧѧول الس

  لتحديث
ولغѧѧرض حѧѧذ
مجموعة أدو
لاسم الحقل

أدواتشريط
أمѧѧا لغѧѧرض
بويب أدوات
دراج صفوف
لقائمѧة المنس
مكن إضافة

فѧѧتح الجѧѧداول
لمعنية ثم ال
في جزء التن

أو ي،لبيانات
الاخلعѧرض

طرق العرض
لبيانات المو
دوات الوص

أ

 

 
و
ص

 
فت
با
ع
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ضѧѧمن) ود

(*)علامѧة  
بالسѧجلات
يسѧية وفѧي

ثѧѧم إدخѧѧال 
سѧدل قائمѧه

، أو حذف  
ت ننقر 

  ذف سجل

أحѧѧد طѧѧرق

عѧة جѧداول
ب الجѧѧداول
اول والتѧѧي
قة البيانات

ya@yahoo

القيѧѧو(جلات  

رغ أمامѧه 
 والخاصة ب
صѧفحة الرئي

الأخيѧѧر ارغ
لأيمѧن فتنس

أيقونةختار 
موعة سجلات

  ف سجل
ر أيقونة حذ

م اسѧѧتخدام أ

مѧن مجموع
ة مѧѧن قوالѧѧب
 هѧѧذه الجѧѧدا
عرض ورق

o.com      

حقѧѧول السѧѧج

فر سجل فا
سفلي للنافذة
رئيسѧي الص
لسѧѧجل الفѧѧا
ى الهѧامش ا

نخ  سجلات 
ة ومن مجم

 سجل 

ختار حذفة ن
نختارسريع 

سѧѧجلات ثѧѧم

ب أنشѧاء وم
ر مجموعѧѧة
أحѧѧد قوالѧѧب
ل وبطريقة 

                

حقѧѧل مѧѧن ح

ت حيث يتوف
 الجزء السف
التبويѧب الر
مؤشѧѧر فѧѧي ا
لأيمѧن علѧى

في مجموعة
فحة الرئيسية
ختار حذف س

مة المنسدلة
لوصول الس

 بتأشѧѧير الس

التبويѧب تيѧار
دلة سѧѧتظهر

ختيѧѧار أإѧѧتم
فتح الجدول

  لحاجة

  لو يحيى  

٢٤ 

 

لأيحѧѧديث

خر السجلات
موجودة في
ي سجل من
 إسѧѧقاط الم
نقر بѧالزر الأ

N    
  التالية
وفي لرئيسية

تبويب الصف
 المنسدلة نخ

  مه

 ومن القائم
ا أدواتريط

أو جميعهѧѧا

باختي وذلѧك
ئمѧѧة المنسѧѧد

فيѧѧ) لأصѧѧول
عندها سينف

حسب ا افة

عداد ثامر مال

التح يمكѧѧنم

أخ إلىنتقال
جل جديد المو
ن إضافة أي

فيѧѧتم جديѧѧد
ي سجل بѧالن

NEW RE
جل بالطرق
ا ب الصفحة

جل ثم من الت
ومن القائمة
ف من عدم

 لأي سجل
ي ومن شر

 السѧѧجلات 

  ب جدول

قالب جدول
ل ومѧѧن القائ

الأ،الأحداث،
لو جزئيا ، 

والإضاحذف

أع             

لبيانѧѧات ثѧѧم

ل فارغ بالان
 أيقونة سج
د، آما يمكن
ѧѧار أيقونѧѧة ج
ن إضافة أي

 ECORD
حذف أي سج

التبويبم من
حقل من السج

حذف و قونة
لتأآيد الحذف

لى الهامش
سجل المعني

  سجل
موعѧѧه مѧѧن

قالب إلى ادا

ق إلىستنادا
لѧѧب جѧѧداول
هام،مشاآل،
ل عملنا حتى
جدول والح

2             

ورقѧѧة ا/ول
  فتوح

فة أي سجل
علىضغط 

 سجل جديد
ѧѧجلات نختѧѧس
مكن ، آما ي

سجل جديد
يتم ح :لات 

جل المعني ثم
شر في أي ح

لإيقلمجاور 
ل التاليةسالة 

ر الأيمن عل
ؤشر في الس
مضافة للسج
ذف أي مجم

إستا جدول 

سإء جدول 
 أيقونѧѧة قوا
ت اتصال،مه

ق مع عطاب
ح تصميم الج

2007أآسس

دوات الجѧѧدو
لجدول المفت

ضافإيمكن 
آما يمكن الض
لانتقال إلى
مجموعѧѧة س
لبيانات فيه

ختار منها س
حذف السجلا

السجنحدد *
سقاط المؤش
على السهم ال
فتظهر الرس

ننقر بالزر*
نسقط المؤ*
أذا آانت م 
يمكѧѧن حѧѧذ*

  لحذف

 
أنشاء -٣

 
يمكن أنشا
ننقѧѧر علѧѧى

جهѧѧات(مثѧѧل
يمكن أن تتط

يمكن فتح و
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موقѧع علѧى

بجѧداول آة       
SH لترتبط

ن موقع الѧـ
SHARE
شѧاء ومѧن
نختѧѧار أحѧѧد
حديѧѧد موقѧѧع

نѧد التمريѧر
تمريѧر مثѧل
 مѧن خѧلال

ننقѧرجلات  
ود الفاصѧل
تѧم تجميѧده

ومѧن )حقѧل 

النقѧر علѧى
ين العمѧود
وان العمѧود

جدول وأن
الأخѧرى  دة 

ة الرئيسѧѧية
الأعمѧدة ء 

من القائمة

يѧتم سѧجلات  
دوق حѧوار
تكѧѧون غيѧѧر

، أو ظهѧѧار

ya@yahoo

وفت وهي م
قѧع المشѧارآ
HAREPO
 تحديثها من
EPOINT
 التبويѧب أنش
 المنسѧѧدلة ن

تطلѧѧب تح ة

لجѧدول وعن
بتѧة عنѧد التم
عد تحديدها

سѧج جموعة
ظ خѧط العمѧو

الѧذي ت لأول
الحأسѧم  (ود 

ا يѧتم ѧجلات  
ط الفاصѧل بѧي

علѧى عنѧو  

ند طباعة الج
الأعمѧد مѧع    

ب الصѧѧفحة
 نختار أخفا
ن العمود وم

س مجموعѧة 
سينفتح صѧند

سѧѧوف تكيѧѧة 
الإظها سѧѧيتم 

o.com      

 مايكروسو
ل هѧذا الموق

OINT الـ 
لبيانات أو
Tبموقѧѧع الѧѧـ  
ديثا نختѧار
مѧѧن القائمѧѧة

جديѧѧدقائمѧѧة 

فѧي الج عمѧدة 
ة أعمѧدة ثاب
بعدة أعمدة 

ومن مج ةسي
ها سѧنلاحظ

الأن العمѧود    
ان العمѧوعنѧو  

سѧج جموعѧة
جѧوع الخѧط

الأيمѧنلزر    

خصوصا عند
 وعلاقاتهѧا

ومѧѧن التبويѧѧب
ة المنسدلة
على عنوان

م ومѧن سѧية       
عندها سي ة

المخفي مѧѧدة
عنѧѧده غѧѧلاق

                

S  

ت من شرآة
ن مѧن خѧلال
نشاء قوائم
آة بقواعد ا
لمواضѧѧيع ب
 المنشأة حѧد

SHAR ѧѧوم
سѧѧم أنشѧѧاء قا

  لوصف 

الأعمѧن   يѧر
مѧود أو عѧدة
عمود أو عد

الرئيسفحة 
تجميد عنѧده

لѧم يكѧن وإذا
علѧى عن مѧن

ومѧن مجسѧية
 فѧنلاحظ رج
ѧن النقѧر بѧال

ول معين خ
المخفيѧة ة

عناوينهѧѧا و
ومن القائمة

 الأيمنلزر

فحة الرئيس
الأعمدظهار
الأعموأن  ة

إغهارهѧѧا ثѧѧم 

  لو يحيى  

٢٥ 

 

SHAREP

 المعلومات
نيت ، يمكѧن
نإالدخول و

المشارآ ين
ئمѧѧة بأحѧѧد ا
بط بالقائمة

REPOIN
سإر نافѧѧذة ب

 الجديدة وا

اك عѧدد آبي
ن هنѧاك عم
كن تجميد ع

الصفتبويب
يضا نختار ت
ون غѧامق ،
الأيم بѧالزر

ѧفحة الرئيس
غاء التجميد

، أو يمكѧ ي

مدة في جدو
الأعمѧدهѧذه

حѧѧديها مѧѧن ع
و "أآثر"ة

كن النقر بال

بويѧب الصѧف
ظهإ ة نختار

الأعمѧѧدةماء
ظهإطلѧѧوب

عداد ثامر مال

POINTة

سسة بوابة
خلال الانترن
ح لنا بأذن 

للآخريمكن
ض أنشѧѧاء قائ
ة التي ترتبط

 NTقѧѧوائم
دها سѧѧتظهر
سما للقائمة

ا يكѧون هنѧا
انѧا أن يكѧون
يمكلعمل ، و

ومن ت) حقل
المنسدلة أي
ي يليه بلون
مكѧن النقѧر

  عمدة
بويѧب الصѧف
لغإلة نختار

لونه الطبيعي
 ء التجميد

 أو عدة أعم
ى فاعليѧة ه
مѧѧدة بعѧѧد تح

أيقونة على
، أو يمكات

مѧن خѧلال تب
مة المنسدلة
ѧѧر فيѧѧه أسѧѧم

المط لأعمѧѧدة

أع             

ادا إلى قائمة

SH هي مؤس
من خ إليها 

 بعد السماح
يم، وبيانات

، ولغѧѧرض  
انات الحالية
ار أيقونѧѧة ق

عنѧѧد" مهѧѧام
وتحديد أس  

  :لأعمدة
عنѧدما عمѧدة

أحيا الأمѧر   
 من تتبع ال

الحأسم (مود
من القائمة ا
جميده والذي

، أو يم لأول
ر تجميد أع

ومѧن التب ة 
مة المنسدلة

لو لىإي يليه
لغاءإ نختار

  :رها
خفاء عمود

ن يѧؤثر علѧى
أو عѧѧدة أعم

يتم النقرت 
ورقة البيانا

  الأعمدة 
المخفيѧة م ة 

ر ومن القائم
 ѧѧث يظهѧѧحي

الألعمѧѧود أو

2             

استناجدول 

HAREP
كن الوصول
ي نصممها
ي قاعدة الب
SHARE
 قاعدة البيا
جѧѧداول نختѧѧا

الم" ن ولѧѧيك
SHARE

الأتجميد  اء
الأع تجميد 

سارا يتطلѧب
لنتمكن ماء

عنوان العم
وم) أآثر(ة 

 الذي تم تج
الأو العمѧود   

نسدلة نختار
الأعمѧدميѧد  

ر ومن القائم
ميده والذي
ة المنسدلة

ظهارإو مدة
مل أحيانا أخ

سѧوف لѧن ء 
فѧѧاء عمѧѧود أ

سجلات وعة
تفاءها من و
ختار أخفاء

الأعمѧدةهار 
أيقونة أآثر

الأعمѧѧدةار 
تم تأشѧѧير ال

2007أآسس

 
أنشاء ج -٤

OINTالـ
الشبكة يمكن
البيانات التي
بالجداول في
EPOINT
وجدول في
مجموعѧѧة ج
المواضѧѧيع

EPOINT
 

وإلغاتجميد
تفيد عملية
يس يمينا أو
الأسمعمود

النقر على ع
على أيقونة
بين العمود
سيصبح هѧو
القائمة المن

تجم ولإلغاء
أيقونة أآثر
الذي تم تجم
ومن القائمة

 
الأعمأخفاء

يتطلب العم
الإخفѧاءهذا

أخفويمكѧѧن
ومن مجمو

ختإفنلاحظ
المنسدلة نخ
ويمكن أظه
النقر على أ

سѧѧم أظهѧѧاإب
مؤشѧѧرة فيѧѧت

أ

ا
ا
ا
ب

T
و
م
ا

T

ت
ت
ي
ع
ا
ع
ب
س
ا
و
أ
ا
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أ
ي

و
و
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ثѧم لأعمѧدة 

التبويѧبن      
لѧى عنѧوان
ض العمѧود
والѧѧذي يليѧѧه

سѧѧحب بѧѧين
ع صѧѧفوف

PGUP و

C ـالѧللانتق

زراختيار 
ظهر النافذة

، بارز طح
ون الخلفية

  سجل

ya@yahoo

      ѧالأر اار أظه

لمعنѧي ومѧن
عل الأيمѧن ر  

عѧرض لإدخѧال 
د المعنѧѧي و

مѧѧا يمكѧѧن الس
يكون لجميѧѧع

Pاسѧѧѧتخدام       

CTRL +

من خلال ا
بيانات فتظه

مسط غير 
ولون الخط 

إضافة    ير

o.com      

نسѧدلة نختѧا

ي العمѧود ا
النقر بѧالزر

لإوق حѧوار    
ѧѧوان العمѧѧود

، آم عمѧѧدة
رتفѧѧاع سѧѧيلا   

 
لمفѧѧѧاتيح آا

END + و   

  

عام وذلك م
ختار ورقة ب
خلية  مثل

ولونمودية
  لوب

الأخيالسجل   

                

لقائمѧة المن

 المؤشѧر فѧي
العمود أو 
ظهѧر صѧندو
صѧѧل بѧѧين عنѧѧو

الأѧة تغييѧѧر  
ن تغييѧѧر الا

 التاليةرق
دام لوحѧѧѧة ا

سѧـجل الأول

 

تنسيقه الع
AC ثم نخ

لخفتراضي ل
لأفقية والعم
 الخط المطل

  

  التاليسجل

  لو يحيى  

٢٦ 

 

مѧود ومѧن ا

سقاطإ خلال
ر ثم عرض
فيظ العمود

لخѧѧط الفاص

نفس طريقѧѧة
لارتفѧѧاع ، أن

جلات بالطر
 أو اسѧѧѧتخد

ѧال إلѧى الس

  تيح

 الجدول وت
CESSت
الاف تأثيرال

الأفتراضية
تنسيقات و

            الس

عداد ثامر مال

عمأي ѧوان

جدول من خ
لات ثم أآثر
ختار عرض
ؤشѧѧر علѧѧى ا

 للجѧѧدول بѧѧن
لا لتغييѧѧر الا

قل بين السج
ي المѧѧѧاوس

CT  ѧللانتق

لوحة المفات
  ودي
  جلات

على حقول
M ثم خيارات

تحديد نوع
الافط الشبكة
وط الشبكة ،

جل السابق   

أع             

على عنѧ من
  ت

للج الأعمدة
أيقونة سجلا
لمنسدلة نخت
سѧѧقاط المؤ

  طلوب
ع الصѧѧفوف
ودا أو نѧѧزولا

يمكن التنق: 
لتمريѧѧѧر فѧѧѧي

TRL + H

الأسهم في ل
تمرير العمو
لانتقال للسج

  
لتأثيرات ع
MICRO
ن خلالها تح
خفاء خطوط
لون خطوط

السج   الأول 

2             

الأيم بالزر 
قي الخطوات

ايير عرض 
رئيسية ثم أ
ن القائمة الم

سإ أو يمكѧѧن 
لاتجاه المط

ѧѧاعإ رييѧѧرتف
صѧѧفين صѧѧعو

: السجلات 
آѧѧѧرة الت خدام
PG   

HOMEم 
  ير

يق مفاتيح ا
يق مربع الت
يق شريط الا

:البياناتة 
ة بعض ال
SOFT O
ي يمكن من
ظهار أو أخ

ولية البديل 

نتقال للسجل

2007أآسس

يمكن النقر
قنستكمل با

 
يمكن تغي*

الصفحة الر
ومنالعمود

المطلѧѧوب ،
والسحب با

يمكѧѧن تغي*
هѧѧامش الص

  الجدول
 

لانتقال بين
باسѧѧѧتخد  -١

GDOWN
اسѧتخدا  -٢

لسجل الأخي
عن طري -٣
عن طري -٤
عن طري -٥

 
نسيق ورقة
مكن إضافة
OFFICE 

والتيلتالية
غاطس و إظ
ولون الخلفي

الان

أ

ي
ن

*
ا
ا
ا
و
*

ا

الا
١
N
٢
لل
٣
٤
٥
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الوصول ل
 مѧѧن خѧѧلال
فѧي شѧريط
ها سѧѧتظهر

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ya@yahoo

معين ليسهل
مѧѧر البحѧѧث
ة المنظѧار ف

CTR دهѧѧعن

  ن

o.com      

حقل ميانات 
لوصѧѧول لأم
ن خѧلال أدا
RL + F

شخص معين

                

بيابحث عن 
 ، ويمكѧѧن ا

أو مѧن بحѧث 
Fالمفتѧѧاحين 

يكون أسم ش

  لو يحيى  

٢٧ 

 

النموذج الب
ات الكبيѧѧرة
 ثم أيقونة ب
و اسѧѧتخدام ا

 عنه آأن ي

عداد ثامر مال

ستعلام أو ا
حالѧѧة البيانѧѧا
موعة بحث
أو مضѧѧافة

  هر فيه
لوب البحث

أع             

  :نه
جدول أو الاس

معѧѧه فѧѧي ح 
سية ثم مجم
ع أن آانѧѧت

  ويبان
 بحث ويظه
لنص المطل

2             

 بيانات معين
لال فتح الج
ة والتعامѧѧل
صفحة الرئيس
صѧѧول السѧѧريع

  ية

ي النافذة تبو
تبويب: ول 
لكتابة ا: ن 

2007أآسس

البحث عن
مكن من خلا
ليѧѧه بسѧѧرعة
لتبويب الص

الوصدوات
التاليةلنافذة

وسيظهر في
لتبويب الأو

البحث عن*

أ

 

ا 
يم
إل
ال
أد
ال

و
ال
*
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ث فѧي حقѧل
يظهر أسѧم

ي اخѧتلاف

رف الѧѧثلاث

ت وللأعلѧى     
ط المؤشѧر

حѧرف الأول
بحѧѧѧѧѧرف ل

سѧيق الحقѧل

ط المؤشѧر
فѧѧي الѧѧنص

حيѧث خѧرى 
التاليةفات 

ѧي سѧتكتب

ya@yahoo

ل أو البحѧث
عنѧدها سѧي) 

 البحѧث وأي

بحѧѧث للأحѧѧر

ѧع السѧجلات
نطقѧة سѧقوط

ѧة الحѧنكليزي
الأولحѧѧѧѧѧرف    

آمѧا تѧم تنس

فيѧتم إسѧقاط 
  المؤشѧѧر ف

 

أخن بيانѧات        
 عدا الإضاف
ѧرى والتѧأخ

o.com      

امѧل الجѧدول
)ملية البحث

  لحقل
ابقѧة لكلمѧة

يѧѧة آلمѧѧة البح

ث فѧي جميѧع
شѧمل مѧن من

 باللغѧة الان
وآتابѧѧѧѧѧة الح

  تبته
يتم البحѧث آ

)عن التالي
لѧѧى إسѧѧقاط

 التاليةسالة 

معينѧه مكѧان
ويب البحث
مكان آلمѧه أ

  ها
   الأمر

                

بحѧث فѧي آا
قبل بدء عم

من بيانات ال
حقول المطا

ѧابق بدايѧѧتط

 ويتم البحѧث
لأسѧفل وتش

 آتابѧة مѧثلا
ѧѧث عنѧѧѧѧѧه و
ص الذي آتب
 الخيѧار سѧي

بحث ع(لزر
زر يعمѧѧل عل
تظهر الرسا

ال بيانѧات م
ه لنافذة تبو
لإبدال بها م

سيتم إيجاده
ا عند تنفيذ

  لو يحيى  

٢٨ 

 

نسѧدلة أمѧا ب
 المطلوب ق

  ه
  سقاط

 أي جزء م
بحث عن الح

حقѧѧل الѧѧذي تت

سقاط  الكل
علѧى ، ثѧم للأ

لخيѧار وتѧم
ѧѧѧѧѧد البحѧѧѧѧѧعن

م وجود النص
   ѧذا ةتفعيلѧه

ضغط على ال
ѧѧى هѧѧذا الѧѧز
من البحث ت

خدم لاسѧتبدا
 وهي مشابه
لتي نريد الإ

لأولى التي س
 التي يجدها

عداد ثامر مال

لقائمѧة المن
ر في الحقل
ويتم اختياره
 قائمة الإس
 الكلمة في
سوف يتم الب

ѧث عѧѧن الحق

ن قائمة الإس
ر والѧى الأع

   ѧذا ال ةفعيلѧه
CAP (وع

رسالة بعدم
قها وعنѧد ت

حث يتم الض
ѧѧغط علѧѧالض
ند الانتهاء م

حيѧث يسѧتخ
ذا التبويب
ابة الكلمة ا

ل للكلمة الأ
يع الكلمات

أع             

ياران مѧن ال
قاط المؤشر
ة الإسقاط و
خيارات في
 للبحث عن
س الطريق
  ها البحث

 سѧѧيتم البحѧѧث

 خيارات من
قوط المؤشѧر

 فѧإذا تѧم تفع
PITAL(ر  

وف تظهر ر
حسب تنسѧيق

  خ
متطلبات البح
الاسѧѧتمرار ب  
ن وجد وعن

ح: اسѧتبدال
ند اختيار هذ
ويتم فيه آتا

اء ألاستبدال
ستبدال جمي

2             

وفيه خي:  ي
يه يجب إسق
ي في قائمة
وفيه ثلاث خ
 من الحقل
لكامل بهذه
سوف يهمله
حقѧѧل حيѧѧث

 وفيه ثلاث
منطقѧة سѧق

الة الأحرف
ѧѧѧرف آبيѧѧѧѧѧر

SMA (سو
ن الحقول ح
حقل التاريخ
مال جميع مت
لمعنѧѧي والا
بحث عنه أن

ني تبويѧب ا
عن التاليةة 

و:  بـ تبدال
  حث عن

لإجرا: بـ ال
لاس: ال الكل

2007أآسس

البحث في*
وعليه( معين

لحقل المعني
و: مطابقة *
أي جزء -١
الحقل بال -٢

في الكلمة س
بدايѧѧة الح -٣

  لأولى
بحث عن*

وتشمل من م
  وللأسفل

مطابقة حا*
ѧѧѧم بحѧѧѧѧѧلاس

ALL(صغير
البحث عن*

وخصوصا ح
وعند استكم
فѧѧي الحقѧѧل ا
لمطلوب الب

لتبويب الثان
ظهر النافذة

حقل الاست*
في حقل البح

زر استبدا*
استبدازر *

أ

*
م
ال
*
١
٢
في
٣
الأ
*
و
و
*
للا
ص
*
و
و
ѧف
ال
 

ال
تظ
*
في
*
*
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سѧجلات ثѧم
ستبدالإار 

ة بحѧث ثѧم

 

ya@yahoo

بيѧر مѧن الس
احده باختيا

  عن ذلك 

ثѧم مجموعѧة

o.com      

لعѧدد آب) ية
عمليه وب و
التراجع ع ان

ة ثالرئيسѧي    

  

                

الناصري(ظة
لك بسرعة
نا ولا يمكنن

ب الصѧفحة
 

  لو يحيى  

٢٩ 

 

آتابة محافظ
كن أن يتم ذ
نعم إذا رغبن

تبويѧبل خѧلا
CTRL+

عداد ثامر مال

حافظة وتم آ
فيمك) ي قار

يتم اختيار ن

شѧرة مѧن خ
H+غط على

أع             

سم المحإ ب
ذي(ا بكلمة

في التاليةلة

سѧتبدال مباش
أو الضغ دال

2             

ن لدينا حقل
ستبدالهاإك 

ظهر الرسال

سإ ىإلѧ صѧول  
ستبدإيقونة 

2007أآسس

فمثلا لو آان
طلب بعد ذلك
تظ لكل حيث

يمكن الوص*
لنقر على أي

أ
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ѧدول واحѧد
مكѧن حفظѧه
ز العمليѧات
وأحѧد هѧذه
ѧذي نحѧدده
الماجستير
حمѧѧل معيѧѧار

ن في وضع
موعѧѧة نѧѧوع

جدول واحد

هѧا بصѧوره
  ت

مѧن جѧداول

موعѧѧه مѧѧن

 خѧѧѧاص بѧѧѧـ

تѧار أيقونѧة

معѧѧالجوين 

  تنتقيها

ya@yahoo

ѧن جѧر مѧآث
ي بحيѧث يمك
لات وإنجѧاز
المنتسبين و
ن للقسѧم الѧذ
مل شهادة ا
ت التѧѧي تح

عندما نكون
ومѧѧن مجمو 

جلات من ج

نѧات لتحليله
من الحسابا
أو أجѧزاء م

  جدول
  

ت فѧѧي مجم

سѧѧѧتعلامإو 
   الهيكلية

  تحديد

نخت) ر ذلѧك  

مكانيѧѧة تكѧѧو

حقول التي ت

o.com      

مѧن أآتكѧون  
ل اسѧتعلامي
عѧزل للسѧجلا
لومات عن 
لذين ينتمون
مثلا من يحم
زل السѧѧجلا

عصول إليها 
"سѧѧتعلامإ/

عه من السج

ء البيان بنѧا 
واع أخرى م
ديد من آل أ

 أآثر من جد
في الجدول
علѧѧى بيانѧѧات

وهѧѧѧو  أآثѧѧѧر 
لاستعلامات

و استعلام تح

  ة

غيѧر(موعѧة   

ن خلالهѧѧا أم

من الح حديد

                

أن تل يمكن 
ها في جدول
ن أجѧراء الع
يحتوي معلو
لمنتسبين ال
ل سجلات م
ظѧѧة فيѧѧتم عѧѧز

ويمكن الوص
ت التصѧѧميم

تيار مجموع

تعلام ويعيد
تعداد أو أنو
ء جدول جد

ول واحد أو
ن السجلات ف
وتغييѧѧرات ع

جѧѧѧدولين أو
وهي لغة الا

  ا
SQ أيضا  

لاستعلام هو

التاليةطوات 

ء ومѧن مجم

 ونلاحѧѧظ مѧѧن

ستعلام تحإ

  لو يحيى  

٣٠ 

 

لات وحقول
عينه لعرضه
، آمѧا يمكѧن
ناك جدول ي
مكن عزل ال
دة فيتم عزل
 أو المحافظ

الاستعلام و
أدوات"ياقي

  تعلام هي
ستخدم لاخت

   معه
ب هذا الاست
سطات أو ت

M  :لإنشاء

ت من جدو
جموعه من
 تعѧѧديلات و

قѧѧѧول مѧѧѧن ج
TRUCS( و
SQL أيضا
QLص بـ

عند أنشاء الا

 حسب الخط

بويب أنشاء

تعلام جديѧѧد

هذا المعالج

عداد ثامر مال

Q  :  
موعه سجلا
و معايير مع
ر البيانѧات 

لو آان هنو
مي إليه فيم
 عن الشهاد
ب أو التولѧѧد

من قواعد ا
بويѧѧب السѧѧي

ع الاستعانو
SELE  :يس

يتم التعامل
CR :سبيح
أو متوس موع

MAKE TA

حذف سجلات
لإضافة مج

U  :راءѧѧلإج

لѧѧѧدمج الحق
QCTURE 

Lم خاص بـ
ستعلام خاصإ

ي يظهر عن
  : لتالية

معالج ويتم

التب اختيار

سѧѧتإسѧѧم إة ب

ث ينشيء ه

أع             

QURIES
ن عزل مجم
ها شروط أو
بعد وتحريѧر
الي القيم ،
ي الذي ينتم
ناك معلومة
عѧѧن الراتѧѧب

 :  
عدة أنواع م
ث يظهѧѧر التب
لمطلوب وأ

ECT) قاء
تخداما وسي

ROSSTA
سب مجميح
ABLEول

DELE لح
APPEN :

UPDATE

UNION :
LUERY Q
ستعلامإهو

إوهو  يانات
فتراضي الذ
الم بالطرق

الم استخدام

 المعنية ثم
 

فѧѧذة التاليѧѧة
  ية

لبسيطة حيث

2             

 Sالاستعلام 
و عبارة عن
ينطبق عليه
رضه فيما ب
ما فيها أجما
لقسم العلمي
 إذا آان هنا
 المعلومѧѧة 

د الاستعلام
ع الأآسسج 

سѧѧتعلام حيѧѧث
حدد النوع ال

انتق( تحديد 
و الأآثر است

AB جدولي 
 يمكنه أن ي
 أنشاء جدو

  ودة
ETE حذف 
ND إلحاق 

Eم تحѧѧديث  

Nم توحيѧѧѧد 
ANGUAL
وه  تمريري

 تعريف البي
ستعلام الاف
ء الاستعلام

باستعلام إء 

دة البيانات
  )ستعلامات

سѧѧتظهر الناف
لطرق التالي
ستعلامات ال

2007أآسس

ناء قواعد ا
لاستعلام هو
و استعلام ي
وتسميته لعر

بم لحسابية
لمعلومات ا
وهكذا أيضا
و إذا آانѧѧت

  معين

نواع قواعد
ضم برنامج
صѧѧميم الاس
لاستعلام نح

استعلام -١
و أآثر وهو

استعلام -٢
سهل ، آما

استعلام -٣
خرى موجو

استعلام -٤
استعلام -٥
اسѧѧتعلام -٦

  لسجلات
اسѧѧѧتعلام -٧

SQL)AGE
ستعلامإ -٨
ستعلامإ -٩

وأن الاس*  
ويمكن أنشاء

أنشاء: ولا

فتح قاعد -١
معالج الاس

عنѧѧدها س -٢
لاستعلام بال

معالج الاس:

أ

بن
الا
أو
و
ال
ال
و
وأ
م
 
أن
يض
تص
الا
١
أو
٢
أس
٣
أخ
٤
٥
٦
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٧
L
٨
٩
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١
)
٢
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فѧي تنسѧيق

 ذات القѧيم

 السѧجلات

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 الاسѧѧتعلام
ل علѧىآ ها

ya@yahoo

ض البيانѧات ف

ن السѧجلات

 يبحѧث عѧن
  ر

يبنى  منهѧѧا
 تم اختياره

o.com      

ولي يعѧرض

 يبحѧث عѧن

سѧتعلامإج    
آخري جدول

ت التѧѧي سѧѧي
لامات التي

                

ستعلام جѧدو

ستعلامإلج

 هѧذا المعѧالج
مرتبطة في

الاسѧѧتعلامات
ول والاستعلا

  لو يحيى  

٣١ 

 

سإ المعالج

ء هذا المعال

ينشѧيءت
ي سجلات م

  مثلا طة

لجѧѧداول أو ا
ة من الجداو

عداد ثامر مال

ينشيء هذا

ينشيء كرار
  رد

ر المتطابقѧات
وليس لها أي
مات البسيط

تѧѧار منهѧѧا ال
ل المطلوبة

أع             

ي ت الجدولية
 

حث عن التك
ستعلام مفر
ث عѧن غيѧر
في جدول و

لاستعلالج ا

ر نافѧѧذة نخت
ختيار الحقول

2             

لاستعلامات
 ت مضغوط
ستعلام البح
سإ جدول أو 

ستعلام البحث
الموجودة ف
ة على معال

دها سѧѧتظهر
ثم نقوم باخ

2007أآسس

معالج الا :ب
جدول بيانات

سإمعالج  :ج
لمكررة في

سإمعالج  :
) الصفوف

فيتم الموافقة

  
عنѧѧد -٣

الجديد ث
  حده

أ

ب
ج
ج
ال
د
)
في
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بول بالاسم
   

أو علومѧات 

يѧد الجѧدول
مكѧѧن النقѧѧر

نغلѧق ثѧم  م 

ya@yahoo

علام أو القب
م الاستعلام

المعلعѧرض    
 

  ستعلام
لاهمѧا بتحدي
ضѧѧافه ، ويم

سѧتعلامإ أو     

o.com      

 أسم الاستع
عديل تصميم

الاسѧتعلام ل
 ث ترآيبته

  التالية 

تصميم الاس
لامات أو آلا
قر علѧѧى أض
 مѧن جѧدول

                

يطلب تحديد
أو تعد ومات

فѧتح اسابقة 
جدا من حيث

ب الخطوات

ار أيقونة تص
 أو الاسѧتعلا
ѧѧتعلام بѧѧالنق
ختيѧار أآثѧر

  لو يحيى  

٣٢ 

 

يط حقلفيها
رض المعلو

ي النافذة الس
علام بسيط ج

ميم وحسب

نختا) ر ذلك
هѧا الجѧداول
ѧاء الاسѧѧنش

خإ، ويمكن 

عداد ثامر مال

ف افذة يظهر
ستعلامات لعر

ن الخيار في
وهذا الاستعلا

عرض التصم

غير(جموعة
لاختيار منه
مѧѧل معѧѧه لإن
م لإضافته

أع             

ي فتظهر نا
ما فتح الاست

علام إذا آان
، ولاستعلام

ي طريقة ع

    المعنية
اء ومن مجم

لا التاليةفذة
غѧѧب بالتعام
أو الاستعلا

2             

ط على التالي
أموخيارات 

سينفذ الاستع
ل تصميم الا

 استعلام في

دة البيانات
تبويب أنشا
ستظهر الناف
م الѧѧذي نرغ
لى الجدول أ

2007أآسس

ثم نضغط -٤
لافتراضي و

عندها س -٥
ظهار تعديل

أنشاء: انيا

فتح قاعد -١
نختار الت -٢
عندها س -٣

و الاسѧѧتعلام
لمزدوج على

  لنافذة

 

أ

٤
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فѧѧي الجѧѧزء
جزء الثاني

 

ya@yahoo

ѧѧث نلاحѧѧظ ف
ة ، وفي الج

o.com      

حيѧѧ التاليѧѧة
ولها ظاهرة

  

                

فѧѧي النافѧѧذة
مع حقورها

  لو يحيى  

٣٣ 

 

آمѧѧا مبѧѧين ف
ختيارإتي تم

عداد ثامر مال

آ) نسѧѧتعلام
التيتعلامات

  ي

أع             

ا(سѧѧم إѧѧذة ب
داول والاست
كة وتحتوي

2             

ѧѧتظهر نافѧѧس
النافذة الجد
نلاحظ الشبك

2007أآسس

عنѧѧدها س -٤
لعلوي من ا
من النافذة نلا

أ
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خانѧة الحقѧل
مѧن القائمѧة
في الجدول

عنѧدما )ون    

يظهѧر هѧذا
التعامل مع

(  

MICRO
أو السѧريع 

ѧرض أسѧѧم
 الاسѧتعلام

  
  
  
*

فѧتح قاعѧدة
علѧى لأيمن

م فيѧѧتم فѧѧتح
ل التبويѧب
 مѧن خѧلال
ة العѧѧѧرض

  مات
ي فѧي جѧزء
قѧѧة عѧѧرض
 تصميم أو

أدوات(سѧѧم 

ya@yahoo

سحب إلى خا
ع الحقѧل وم
ى  الحقول ف
جديѧد المكѧو

 

 بمعنѧى أن ي
ويمكن ا(ح 

 عند التنفيذ

OSOFT O
الوصول ا ت

ѧѧوم بفѧѧي يق
يث تصѧميم

بف البيانѧات     
الأنقر بالزر 
ى الاسѧѧتعلام

من خѧلال رى
البيانѧات أو
علѧѧѧى أيقونѧѧѧة
ريط المعلوم

المعنѧي علام 
تعلام بطريق
على أيقونة

  لة 
سإب التѧѧالي 

o.com      

ستعلام بالس
ط فѧي مربѧع

A في أعلى
لاسѧتعلام الج

 قل الظاهر

لامѧة الصѧح
علامة الصح
ي الاستعلام

  ستعلام

OFFICE
شريط أدوات
التѧѧالي الѧѧذي
، عنѧد تحѧدي

رض ورقѧة
النب )رة فيه

ѧѧزدوج علѧѧى
الأخرطرق 

ض ورقѧة ا
ع ائج ننقѧѧѧر

ودة في شر
الاسѧتععلѧى  

 فѧѧتح الاسѧѧت
رض ننقر ع
شريط الحال

سѧѧياقيالب 

                

جدول أو الاس
مѧة الإسѧقاط

ASTERIS
فѧي الا تعلام

ي إليه الحق
  ختياره

بداخلѧه علا
 ستختفي ع

يظهر فين
 خلاله الاست

 
E علѧى زر    
 حفظ من ش
ق الحѧѧوار 
لغѧاء الأمѧر،

بطريقѧة عѧر
لامات ظاهر
ѧѧر المѧѧو النق
 مفتوحا بالط

طريقѧة عѧرض
موعѧѧѧة النتѧѧѧا
رض الموجو

ع الأيمѧن زر
 ، أو يمكѧѧن
ة طرق العر
وجودة في ش

تبويѧѧبالهѧѧور

  لو يحيى  

٣٤ 

 

ة حقول الجد
و بفѧتح قائم

* SKجمة
ول أو الاسѧت

م الذي ينتمي
 الذي تم اخ

سѧيظهر ب ه
 مرة أخرى
أنن الحاجة
ن لينفذ من
عايير لاحقا
خѧلال النقѧر
تيار أيقونة

هѧѧر صѧѧندوق
موافѧق أو إل

بي استعلام
كون الاستعلا
أو ختѧѧار فѧѧتح
ندما يكون

ض نختѧار ط
 ومѧѧѧن مجم
 أدوات العر
بѧالنقر بѧالز
ض التصѧѧميم
في مجموعة
لعرض المو
م سѧѧيتم ظه

عداد ثامر مال

ل من قائمة
لѧى الحقѧل أو
نقر على النج
قѧول الجѧدو
  البيانات

و الاستعلام
ازلي للحقل

تأشѧيرعنѧد
بالنقر عليه
ر معين دون
 معيار معين
توضيح المع
خه أمѧا مѧن
ظ أو من اخت

CTR فيظه
ثѧم نختѧار م
 خزن سابقا

مكن فتح أي
بحيث تكو(ل

لمنسѧѧدلة نخ
لاستعلام عن

 طѧرق عѧرض
تصѧѧѧميم/لام

لطريقة من
تم تكوينه ب
ختѧѧار عѧѧرض

ة وفلرئيسي
 في طرق ال
ضѧѧع التصѧѧميم

أع             

تيار أي حقل
لمѧزدوج عل

النق(المعني
ر جميع حقا

ريقة عرض
سم الجدول أو
عدي أو تنا
ربع صغير ع
ند تنفيذه وب
لتنفيذ معيار

C  :لتكوين
ر ، وسيتم ت
عѧد تصѧميمه

حفظ نختار
RL +Sين

كن تغييѧره ث
بالاسم المخ

يم :ظ سابقا
 جزء التنقل
ن القائمѧѧة ال
يمكن فتح الا
ي مجموعѧة
ت الاسѧѧѧتعلا
الختيار هذه

استعلام ي
منسѧѧدلة نخ
ب الصفحة ال
ض التصميم
لام فѧѧي وض

2             

ث يمكن اخت
و بѧالنقر الم
ختار الحقل ا
ام يعني أظه
علام في طر
ث يظهر أس
يد فرز تصاع
ث يظهر مر
لاستعلام عند
لفي الشبكة 

CRITER
ة معيار آخر
لاسѧتعلام بع
ة المنسدلة ن
ى المفتѧѧاحين
لاستعلام يمك
 ذلك سيتم ب

لام المحفوظ
فيعنية ثم 

لمعنѧѧي ومѧѧن
ما ي،آستعلام

ئيسية وفي
أدوا سѧѧѧياقي

خإأو يمكن 
لأتصميم ال 

ن القائمѧѧة الم
من التبويب
قونة عرض
ون الاسѧѧتعلا

  ) صميم

2007أآسس

حيث: لحقل
في الشبكة أ
لمنسدلة نخ
و الاستعلام
كون الاستع

حيث: جدول
لتحديد: فرز

حيث:  ظهار
لحقل في الا

ظاهر فحقل
RIAمعايير

لإضافة: و
مكن حفظ ا
ومن القائمة
لضѧѧغط علѧѧى
فتراضي للا
والحفظ بعد

فتح الاستعلا
لبيانات المع
لاسѧѧتعلام الم

الاس) تنفيذ
لصفحة الرئ

السلتبويѧѧѧب
، أ لمطلوبة

ويمكن فتح
لتنقѧѧل ومѧѧن
لبيانات ثم م
نقر على أيق
وعنѧѧدما يكѧѧو
تص/لاستعلام

أ

ال
في
ال
أو
يك
ج
فر
أظ
ال
ح
م
أو
يم
و
ال
اف
و
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الا
)
ال
ال
ال
و
ال
ال
نن
و
الا



 thamery

  <=   
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  سابقا

  تعلام

   عدمه

صغر من  ،

o.com      

  علام
وضيحها س

صميم الاست

  علام
  له

ستعلام  من
  لام

 
أص  >  ،    

  ي

                

شغيل للاستع
م التي تم تو

د الدخول لتص

تائج الاستع
لخصائص ل
 تصميم الاس
غيل الاستعلا

 رنة وهي 
و يساوي  

 

WIL وهي

  لو يحيى  

٣٥ 

 

رض والتش
وع الاستعلام

ي يظهر عند
  لتصميم
   الشبكة

في نت عمدة
ن وتعيين ا
ل في جزء
دخالها لتشغ

رموز المقار
أآبر من أو

 
بين قيمتين

  ORو 
LD CAR

  ها

عداد ثامر مال

   التالية
العرطرق ي

 أيقونات نو
  مل

لجدول الذي
ف  شبكة ال
في صفوف

  تعبير

الأ أجمالي
قة هذا الكائن
ماء الجداول
دإلتي يجب

م استخدام ر
   ،   >=
  يلا يساو

قيمه تقع بي

و  ANDة
RDSكشاف

  حيح
تريد إيجاده

أع             

ب المجاميع
فيها أيقونتي
علام وفيها

وتشمستعلام
هو نفس ال

صفوف   بين
لموجودة ف
  ي الشبكة
   الشبكة

منشيء الت 

 وتشمل ء
خفاءإو هار

ص لفتح ورق
أسم لإظهار 

 الاستعلام ا

ي الاستعلام
أآبر من   <

لا  <>ي  ، 
BETW 

ور الشرطية
رموز الاستك

  
   حرف

ن رقم صح
موز معينه ت

2             

 هذا التبويب
ج وفالنتائة 

 نوع الاستع
 إعداد الاس
ار جدول و
ج صفوف ب
ف صفوف ا
ج أعمدة في
ف عمود في

لإظهاريء 
   العليا
أخفا/أظهار
لإظه ماليات

ة الخصائص
ء الجداول
ف معلمات

ر المهمة في
<ي   ،     
ن أو يساوي

WEEN ..  
  يشبه  
ام  الأموخد

 استخدام ر
عن الكل   
ض عن أي

ض عن مكان
وي على رم

2007أآسس

ونلاحظ في
مجموعة  -
مجموعة -
مجموعة -

أيقونة أظها
أيقونة أدراج
أيقونة حذف
يقونة أدراج
يقونة حذف
يقونة منشي
يقونة القيم

أ مجموعة 
الإجميقونة

يقونة ورقة
يقونة أسما

يقونة تعريف

من الأمور*
يساو=    
أصغر من 

AND .. 
  LIKE
آذلك استخ 
آما يمكن 
يبحث ع*  
التعويض ? 
التعويض#  
تحتو  [  ] 

أ

 
و
-
-
-
أ
أ
أ
أي
أي
أي
أي
-
أي
أي
أي
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ول وسѧحب
سѧѧيتم عѧѧزل
ѧق المعيѧار
سѧѧب اللقѧѧب

فلنفѧرض) 
ز سѧѧجلات
آشѧѧرط ثѧѧان

نكتѧب فѧي 

ذي قار 

ya@yahoo

صѧميم الجѧدو
عنѧѧدها س" 

ѧن أن يطبѧك
سѧѧتعلام حس

)أو( ORم  
لغѧѧرض فѧѧرز

آش 1970 عѧѧد
اريخ اللقѧب  

لا محافظة ذ
  

o.com      

عѧد فѧتح تص
"دآتѧѧوراه"

ستعلام، ويمك
لتصѧѧميم ا) 

أو اسѧتخدام
ول معѧѧين ول
ѧب بعѧѧى اللق

تѧافѧي حقѧل   
  

محافظة مثلا
"البصرة"

                

ين مѧثلا وبع
"ايير يكتѧѧب     
هذا هو الاست
)قѧѧب العلمѧѧي

  معين

AND )أ) و
د فѧѧي جѧѧدو
حصѧѧول علѧѧى

وف" آتѧوراه 
  ANDم

لات حقل الم
نكتب  "أو

  لو يحيى  

٣٦ 

 

  الاستعلام
ول الموظفي
ي حقѧѧل معѧѧا

فقط وه) اه
اللق(م حقѧѧل

رط واحد م

Dاسѧتخدام
لسѧѧنة التولѧѧد

والحآشѧѧرط
دآ"معѧايير

آب باستخدام

بفرز سجلا
"وفي جزء

عداد ثامر مال

ل إجراءات
هادة في جدو
صѧѧميم وفѧѧي

دآتورا(ادة
اسѧѧتخدامѧѧن

لاستعلام بشر

مرآب أمѧا با
ѧة و حقѧѧل لس
آ الѧѧدآتوراه

فѧي م شѧهادة
شرط المرآب

OR )أو(
ي المعايير و

أع             

طبيقية حول
ب حقل الشه

شѧѧبكة التص 
 حقل الشها
ت، أو يمكѧѧن
ل ، وهذا الا

لام بشرط م
ѧѧم المحافظѧѧة
لѧѧة شѧѧهادة ا

الشفي حقل
وهذا هو الش

رط المرآب
في" ي قار

2             

التط الأمثلة 
جلات حسب

  ѧѧهادة فѧѧيش
ت التي فيها
قي الشѧѧهادا
بقية الحقول

صميم استعلا
ѧѧل لاسѧѧك حق

حملين مѧѧن 
سيتم آتابة ف

و  1970< 

تطبيق الشر
ذ"ة بكتابة 

2007أآسس

وهذه بعض
سجلفرز  -١

حقѧѧل الش
السجلات
علѧѧى بѧѧاق
وهكذا لب

يمكن تص -٢
أن هنѧѧاك
للمѧѧوظفي
عندها س
المعايير

آذلك يمكن ت
البصرة) أو

أ

و
١
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آ
)

 



 

  
  

    
             
  

    
    

 
  
 
  
  
  
 

thamery

ء المعايير 
 السجلات 

دنѧѧا أنشѧѧاء
ѧدها يتحѧتم
مل اسѧتعلام

لام سѧيظهر
نѧدها سѧيتم

A ةѧѧѧالقيم ،
ء العمليѧѧات

مѧѧن)  ∑( 
علѧى لأيمѧن 
سѧمإب صѧف 
يѧتملѧه  اط   
الѧѧذي يѧѧتم ي
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ابة في جزء
تاريخ معين

مѧѧثلا لѧѧو أرد
ѧام عنѧة أقس
لمعلمة بعمل

  ى الشبكة 
يѧذ الاسѧتعلا
بالضѧبط عن

AVGعѧѧѧدل 
 ѧѧراء ةيلѧѧأج

(لإجماليѧѧات
الأѧر بѧالزر   

صى الشѧبكة  
ائمة الإسѧقا
قѧѧل الرقمѧѧي

o.com      

فيتم مثلا آتا
ل تفرز لحق

PAR (ѧفم
ѧدينا عشѧرة
دام القيمة ال
سحوب إلى

فعند تنفيرة 
ب )القيѧد (جل

SUM المع ،
ويمكѧѧن تفعي
الإر أيقونѧѧة    

أو النقѧ ѧميم 
سيضاف إلى
وعند فتح قا
 الجمѧѧع للحق

                

ينين مثلا في
عندها ستف 

RAMETE
ѧد لѧف ويوج
خدمكن باست

 العلمي المس
الكبير قواس

السجون في 

M الجمѧѧѧع  
COUN و

كة ثѧѧم أختѧѧار
تصѧ/ستعلام

عندها س ات
و) ع حسب

فيѧѧذ عمليѧѧة

  لو يحيى  

٣٧ 

 

ريخيين معي
BETWE

ERS(لمѧѧه
يѧه الموظѧف
ويل لذلك يم
حقل القسم

الأق حصرا
 آما هو مدو

 الحسѧѧѧابية
T، العѧѧداد
الشѧѧبك إلѧѧى

ي أدوات الاس
الإجماليا ار

عيتجم(وان
S (تم تنفѧѧلي

عداد ثامر مال

جلات بين تار
EEN #15

ل قيمѧѧه معل
ي ينتمѧي إلي
هذا عمل طو
ح يمعايير ف

وتستخدم ]
أسم القسم

  نه

ء العمليѧѧѧات
، MAXى

ѧѧة المعنيѧѧة
يب السياقي
منسدلة نختا

عنو يظهر ف
UM(جمѧѧع

أع             

م لفرز سج
5/3/2002#

علام بإدخѧѧال
لعلمѧي الѧذي
تعلامات وه
 في جزء الم
]سم العلمي
 فيتم آتابة أ
ذي تم تعيين

لام بѧѧѧأجراء
يمѧѧة الكبѧѧرى
ѧول الرقميѧѧق
ء في التبوي
 القائمة الم
خلايا الصف
بية مثѧѧل الج

2             

شاء استعلام
#NAD#3

  خين      
نشѧѧاء اسѧѧتع
سب القسѧم ال
 عشرة است
ذلك بكتابة

ابة أسم القس
حوار التالي
ت للقسم الذ

عمѧѧѧل اسѧѧѧتعلا
MIN القي ،

سѧѧحب الحق
خفاءإظهار و

شبكة ومن
خوفي خانة 
ليѧѧة الحسѧѧاب

  

2007أآسس

يمكن أنش -٣
31/6/2005
مابين التاريخ

يمكѧѧن أن -٤
ستعلام حس
علينا أنشاء
واحد فقط وذ

الرجاء آتا 
صندوق الحو
فرز السجلات

يمكѧѧѧن ع -٥
Nلصѧѧغرى

لحسѧѧابية بس
ظإمجموعة

حد خلايا الش
و) جماليلإأ

ختيѧѧار العمل
لتعامل معه

أ

٣
5
م
٤
اس
ع
و
]
ص
فر
 
 
 
 
 
 
 
 
 
٥
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ن يتم آتابة 
-]ѧ٢تقطاع

جѧدول عنѧد

ر في خانѧة
اقي أدوات
تѧار أنشѧاء
ت والحقول

ya@yahoo

ء الحقل آأن
أسѧѧѧѧ[-]١اع

 تصѧميم الج

قاط المؤشر
بويب السѧيا
منسѧدلة نخت
لاستعلامات

  اء 

o.com      

يم  في جزء
أسѧѧѧѧتقطا[-

 آونѧت فѧي

ر وذلك بإسق
م ضمن التب
ن القائمة الم
 الجداول وا
ع في الأخطا

                

بكة التصمي
]٢صصѧѧѧѧات

حقول التѧي

شيء التعبير
اد الاستعلام

ومن تصميم
طيع اختيار
ها والوقوع

  لو يحيى  

٣٨ 

 

 فارغة لشب
مخص[+]١ت

خدام أسم الح

ستخدام منش
إعد جموعة

شبكة التصي
خلالها نستط
ة إلى آتابته

عداد ثامر مال

يه في خانه
مخصصѧѧѧѧات
نه يتم استخ

من خلال اس
مج فيشاء

زر الأيمن في
 التي من خ
دون الحاجة

أع             

مليه حسابي
م[+]سѧѧѧѧمي

، علما أن ]ر

مأعلاه يير
ى أيقونة أنش

النقر بالز و
ء التعبير ،
والعلامات د

2             

كن تنفيذ عم
الاس[:صѧѧѧѧافي 

سبة الإيجار
  عادلة 

صياغة المعاي
م النقر على

تصميم أو/م
افذة منشي
ن الأدوات و

2007أآسس

آذلك يمك -٦
لراتѧѧѧѧب الص

نس*الاسمي
صياغة المع

يمكن ص •
معايير ثم
الاستعلام
فتظهر نا
وآثير من

أ

٦
ال
]
ص
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ن جѧѧدول أو
مѧن ميѧزات

ت النصѧية
هيل عمليѧة

ي تسѧاعدنا

 الاسѧتعلام
أيقونѧة لѧى  
، ويѧتم اءه

ya@yahoo

ن أآثѧѧر مѧѧن
م عليهѧا وم

  اسبك
ثѧل المربعѧات

لتسه غيرها

التѧيلكثيѧرة  

أو الجѧدول     
يتم النقر عل

إنشاذي تم 

o.com      

لبيانѧѧات مѧѧن
شѧاء اسѧتعلام

نايي وقع الذ
 وينѧدوز مث

COM وغ

ك الأدوات ال

ؤشѧر علѧى
نماذج يعة 
وذج الذم الن
  قا

                

يѧѧد لإدخѧѧال ا
اول أو أنش

والموريقة 
دم تطبيقѧات

BOXقاط

ا حيث هناك

سѧقاط المؤإ
وفي مجموع
علام ضمن
شرحه لاحق

  لو يحيى  

٣٩ 

 

ه بشѧѧكل جي
ت فѧي الجѧد

 فقط وبالطر
فة لمسѧتخد
وقائمة الإسق

  ك
لتي تناسبنا

  موذج

  :التالية

التنقѧل يѧتم
و" أنشاء"

ول أو الاستع
لذي سيتم ش

عداد ثامر مال

مѧѧه ومنسѧѧقه
خال البيانات

لتي تريدها
CO معروف

LABE و
ج وغير ذلك
 بالطريقة ال
مكونات النم

ذج بالطرق

وفѧي جѧزء ا
من التبويب
حقول الجدو

ال" لتخطيط

 داة نموذج

أع             

FOR:  
شاشѧѧه منظم
 بدلا من إدخ

ال) الحقول(
ONTROL

ELوالعنوان
ف والخروج
ن النموذج
مظهر آل م

نشاء النموذ

وت المعنيѧة
 عليه ، وم
ضع جميع ح
ال"ة عرض

ستخدام الأد

2             

 RMSذج 
بѧѧارة عѧѧن ش
جلا بعد آخر

  ي 
(لمعلومات 
L تحكمات 
TEXT  و

بحث والحذف
سيق وتلوين
كم بحجم وم

يتم أنش: ذج 

عѧدة البيانѧات
اء النموذج
ها سيتم وض
وذج بطريقة

ء نموذج باس

2007أآسس

نشاء النماذ
لنمѧѧوذج عب
ستعلام سج
لنموذج هي

يعرض ا -١
استخدام -٢

BOXES
والب لإدخال

يمكن تنس -٣
في التحك

نشاء النموذ

        
 

تم فѧتح قاع
لمطلوب بنا

عندهموذج
عرض النمو

 

أنشاء -١

أ

أن
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١
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"النمѧوذج 
بيانѧات آمѧا

نفѧس حديѧد 
مѧѧن أي مѧѧن
طريقѧة يѧتم

آبر من 
  عناصر 

ya@yahoo

"ة عѧرض   
 مصѧدر البي

تح إلѧى وذج    
و حѧѧذفها م
كن بهذه الط

ص بشكل أآب
ع الأيقونةم 

 ة

o.com      

وقت طريقѧة
انات بѧنفس
د مѧن النمѧو
 تحريرهѧѧا أ
لنموذج ولك

ل للتخصيص
ستخدامإيتم 

اصر متعددة

                

في نفس الو
عرض البيا

  ѧد جѧزء واح
لبيانѧѧات أو
كوين أداة ا

 ويكون قابل
ابقة ولكن ي

عنام الأداة 

  لو يحيى  

٤٠ 

 

ض البيانات ف
ل طريقتي ع
 الحقل فѧي

ضѧѧافة اإѧѧن
س طريقة تك

س النموذج
لنماذج السا

  منقسم

باستخدامدة

عداد ثامر مال

قتين لعرض
 حيث تتصل
ؤدي تحديد
ѧѧوذج ، يمكѧѧ
منقسم بنفس

ددة في نفس
س طريقة ال

لأداة نموذج

لات المتعدد

أع             

موذج طريق
،" البيانات

ى الدوام ، يؤ
مѧѧن النمѧѧ ѧѧر

 النموذج الم
  منقسم

سجلات متعد
تكوينه بنفس

باستخدام الأ

عرض السجلا

2             

نوع من النم
ورقة"ض

ما معا على
الآخѧѧلجѧѧزء 

ويتم تكوين
نموذج م داة

 النموذج س
ات ، ويتم ت

اء نموذج ب

يعرء نموذج 

2007أآسس

وفر هذا الن
عرضوطريقة

تم مزامنتهم
لحقѧѧل فѧѧي ال

، و لجزئين
الأد ستخدام

 
 

يعرض هذا
ورقة البيانا

  تعددة م

إنشا  -٢

إنشاء  -٣

أ
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النمѧѧوذج ء
وذج فѧارغ
جѧѧزء قائمѧѧة
و الجѧداول
مسѧبقا بѧين
فيѧѧتم النقѧѧر

مѧوذج  مѧن
ود علاقѧات
يѧب أنشѧاء
تѧار معѧالج
ل المطلوبة
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لإنشѧѧاءحقѧѧة    
 أيقونѧة نمѧو
ويعѧѧرض ج
ب الجѧدول أو
ت محѧددة م

ف )ت لاحقѧѧا   
  تالي 

هѧر فѧي النم
بشѧرط وجѧو
خѧلال التبوي
منسѧدلة نخت
تيار الحقول

o.com      

بقة أو اللاح
 النقر علѧى
و" لتخطѧѧيط

لتѧي بجانѧب
جѧود علاقѧات
هѧѧذه العلاقѧѧات
ي الشكل التا

ل التѧي تظه
سѧتعلام بإو      

طريقѧة مѧن خ
 القائمѧة الم

ختإ خلالها

  

                

طѧѧرق السѧѧاب
وعة نماذج
ا"ة عѧѧرض

ا(+)  جمѧع
بشرط وجج

ѧح هѧѧستوض
آما مبين في

تيѧار الحقѧول
ن جѧدول أو
فيѧذ هѧذه الط
ضѧافية ومѧن
ي يمكن من

  طلوبة

  لو يحيى  

٤١ 

 

 ملائمѧѧة الط
ومن مجمو
 فѧѧي طريقѧѧة
ى علامѧة الج
 في النموذج

وس(عهѧѧال م  
ه للنموذج آ

يѧدا عنѧد اخت
مѧن أآثѧر مѧن
 ويمكѧن تنفي
ة نمѧاذج أض
نماذج والتي

المط) لامات

 فارغ

 ج

عداد ثامر مال

حالѧѧة عѧѧدم
ويب أنشاء و
ѧѧوذج فѧѧارغ
 النقѧر علѧى
ريد رؤيتها

ѧѧوف نتعامѧѧل
وب أضافته

ѧر تحديѧأآث 
م الحقѧول م
،سѧتعلامات

علѧى أيقونѧة
سم معالج الن

الاستعلا(لام

اة نموذج ف

معالج النماذج

أع             

فѧѧي حطريقѧѧة
 خلال التبو
نمѧѧ لأآسѧѧس

سرى ، فيتم
قول التي نر

التѧѧي سѧѧت
لحقل المطلو

 لكѧي نكѧون
خدامتسѧ إٍكن

داول والاس
 يتم النقѧر ع
سإ التالية ب

أو الاستعلا 

ستخدام الأد

باستخدام مع

2             

   
ام هѧѧذه الط
حيث يتم من
الأفتح نظѧѧام 

 الجهة اليس
ي على الحق
الاسѧѧتعلامات
و السحب لل

ه الطريقѧة
ابقة ، ويمك
بقا بين الجد
وعة نماذج ي
ظهر النافذة

 )اولدالج(

باس نموذج 

باء نموذج 
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سѧѧتخدإيѧѧتم
حالمطلوب 

عنѧѧدها سѧѧيف
الحقول في
التي تحتوي
الجѧѧداول وا
المزدوج أو

 

 
 
 
 

تستخدم هذ
الطرق السا
محددة مسب
موومن مج

النماذج فتظ
من الجدول

إنشاء  -٤

إنشا  -٥

أ

ي
ا
ع
ا
ا
ا
ا

ت
ا
م
و
ا
م
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ya@yahoo

  

o.com      

ب للنموذج

  

                

طيط المطلوب

  لنموذج

  لو يحيى  

٤٢ 

 

ختيار التخط

ختيار نمط ال

عداد ثامر مال

ة التالية لاخ

ة التالية لاخ

أع             

النافذةتظهر

ظهر النافذة

2             

ى التالي فتظ

ى التالي لتظ

2007أآسس

ثم النقر على
 

 
ثم النقر على

أ

ث

ث
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 النموذج 

 

ya@yahoo

أختيار فتح

o.com      

وذج وآذلك 

                

عنوان للنمو

  لو يحيى  

٤٣ 

 

تم تحديد الع

عداد ثامر مال

ة التالية ليتم
  نهاءإ

أع             

ظهر النافذة
إم ث أدخالها

2             

ى التالي لتظ
ات أو أمعلو

2007أآسس

 

 
ثم النقر على
لعرض المع

 

 

أ

ث
ل
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ض التصميم
مخصصةل

يѧار أيقونѧة

فحة وذيѧѧل
ت تصѧѧѧميم
ها سنشѧاهد
قѧѧѧة أظهѧѧѧار

فحة تظهѧر

تظهѧر فѧي 

وذج تظهѧر      
  مات

 تظهѧѧر فѧѧي

وات نختѧѧار
النقر علѧى

لأيسѧحب        
طوله وغير
 التحكمѧات

ya@yahoo

ريقة عرض
اتحكم الصر 

ختيإنمѧاذج        

أس الصѧѧف ر 
أدوات"سѧѧѧم 

صѧفحة عنѧده
ѧѧѧنفس طريق

 رأس الصѧف

الصѧفحة ل      

 رأس النمѧو
ل آل التحكم
ل النمѧѧوذج
  لتحكمات

جموعѧѧة أدو
يتم فلنافذة 

ول فيѧتم الس
ع الحقل وط
 وستوضѧح

o.com      

طر ن خلال
صانواع عن

 مجموعѧة ن

ѧѧيل وهنѧѧاك
سإسѧѧѧيظهر ب   

/ѧذييل الصѧت
ѧوذج بѧѧѧالنم

ضѧعها فѧي

ѧعها فѧي ذيѧل

ضѧعها فѧي
ة واحده قبل
عها فѧѧي ذيѧѧل
ه تحت آل ا
يم ومѧѧن مج
سرى من ال
 لѧذلك الجѧد
تحكم بموقع
وذج وذيلѧه

 

                

نموذج ومن
أن إضافةل

  آما يلي

نشѧاء وفѧي

سѧѧم تفصѧѧإب   
اقي الѧѧѧذي س

/قونѧة رأس  
تѧѧѧذييل /س

التѧي يѧتم وض

ي يѧتم وضѧع

التѧي يѧتم وض
طبعها لمرة
ي يѧѧتم وضѧѧع
لمرة واحده

تصѧѧمي/وذج
ي الجهة اليس
ماء الحقѧول
لك يمكن الت
رأس النمѧو

 ستعلامات 

  لو يحيى  

٤٤ 

 

تصميم الن
النماذج مثل

وآالتصميم

 التبويѧب أن

عѧѧن شѧѧبكه ب
ويѧѧѧب السѧѧѧيا
ء نختѧار أيق
ن أظهѧѧѧار رأ
   الطريقة

التحكمѧات ا

حكمات التѧي

 التحكمات ا
لباقية ويتم ط
حكمѧѧات التѧѧي
ويتم طبعها ل
صѧѧميم النمѧѧو
الجداول في
فتظهѧر أسѧم
يه ثم بعد ذل
ة وذيلهѧا ور

جداول والاس

 ج

عداد ثامر مال

باستخدام
قدمة على
فيذ نموذج ا

ومѧن خѧلال

ج عبѧѧارة ع
خѧѧѧلال التبو

أخفاء/ظهار
 آمѧѧѧا يمكѧѧѧن

بنفس ءهما
PAG  : أن
  وذج
PA :أن التح
  ج

FOR :أن
لتحكمات الب

FOR :التح
ت الباقية و
ي أدوات تص
هر أسماء ا
فتر الجدول

لمزدوج علي
س الصѧفحة

قة حفظ الج

صميم النموذج

أع             

جديد فارغ
 تصميم متق

ويتم تنف جية

وت المعنيѧة

صѧѧة بѧѧالنموذج
خمѧѧѧن  اهمѧѧѧر 

 مجموعة أظ
، وذيلهѧѧѧا 

إخفاءيمكن
GE HEA
ند طبع النمو
AGE FO
طبع النموذج
RM HEA
ج فوق آل ال
RM FOO
حت التحكمات

لسѧѧياقيب ا
فتظه وجودة

تكون بجوار
ل أو النقر ال

مات في رأس

آما في طريق

ستخدام تص

2             

ء نموذج ج
ء تغييرات
ناصر برمجي

عѧدة البيانѧات
  وذج

نافѧѧذة خاص
مكѧѧѧن أظهار

وفي" تيب
س الصѧѧѧفحة
 الصفحة وي

ADERحة 
ل صفحه عن

OOTERة 
صفحه عند ط

ADERذج 
فذة النموذج

OTERج 
النموذج تح
ѧѧلال التبويѧѧب

موفة حقول 
التي ت(+) د

طقة تفصيل
ضافة التحكم

ظ النموذج آم

باسء نموذج 

2007أآسس

 

 
أنشاء يمكن

يمكن أجراء
عن وإضافة

 
تفتح قاع -١

صميم النمو
فتظهѧѧر ن -٢

لصѧѧѧفحة يم
ترت/لنموذج

ظهѧѧѧور رأس
تذييل/رأس

رأس الصفح
في أعلى آل
يل الصفحة
سفل آل ص
رأس النموذ
في أعلى ناف
يѧѧل النمѧѧوذج
سفل نافذة ا

٣- ѧѧن خѧѧوم
ضافإيقونة

علامة الزائد
منط إلىحقل
ضإ، مع  لك
  لاحقا
يتم حفظ -٤
 
 
 
 
 

إنشاء  -٦

أ

ي
ي
و

١
تص
٢
ال
ال
ظ
ر
ر
في
ذ
أس
ر
في
ذ
أس
٣
أي
ع
ح
ذ
لا
٤
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ya@yahooo.com      

  

  لو يحيى                  

٤٥ 

 

 ض النموذج

 النموذج ميم

عداد ثامر مال

عرض

تصم

أع              2007أآسس             2 أ
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أولكائنѧات   
ح النمѧѧوذج
عѧѧرض فѧѧي
بيانѧات فѧي

أدواتض 
لإظهѧѧارال  
ترتيѧѧب/ذج

ت السѧياقية

ا يمكن 
 تعديل 

، مجموعة
ضافة حقول

ya@yahoo

فѧي ال لتنقѧل   
فѧѧتحو يمكѧن  

مجموعѧѧة الع
ن إدخѧال الب

عѧѧرضسѧѧياقي   
مكѧѧن الانتقѧѧا
صѧѧميم النمѧѧوذ
ه التبويبѧات

آما لنموذج
يانات أثناء

وط الشبكة ،
ضإوالوقت و

o.com      

من جѧزء ال
أوفѧѧتح  ختѧار  

مѧѧن خѧѧلال م
عنѧدها يمكѧن

التبويѧѧب الس
ب ، آѧѧذلك يم

أدوات تصض 
توضѧيح هѧذ

ها لتعديل ال
مشاهدة البي

جموعة خطو
ت والتاريخ و

                

لنموذج ضѧم
منسѧѧدلة نخ
مللنمѧѧوذج 
عيط الحالѧة     

يتم أظهѧѧار ا
ترتيѧѧب/وذج
عѧѧرضو يم
وسѧيتم تولام

ستخدامهإن
ع أمكانية م

نسيق ، مجم
ام الصفحات

 

  لو يحيى  

٤٦ 

 

دوج على ال
ن القائمѧة الم
و التصѧѧميم
ض فѧي شѧري

ة سѧѧابقا سѧѧي
خطѧѧيط النمѧѧو

تصѧѧمي/ѧѧوذج
ميم الاسѧتعلا

طريقة يمكن
مع  النموذج

 ر آما يلي

  ة
جموعة التن
عنوان وأرقا

هر آما يلي

عداد ثامر مال

النقر المزد
ومѧѧنمѧѧوذج

التخطѧѧيط أو
وات العѧرض

ج الموضѧѧحة
تخ أدواتض

ѧѧميم النمѧѧتص
ظهار تصѧمي

نموذج هي ط
ييرات على

    هما
والتي تظهر

جاميع التالية
ة الخط ، مج
لنموذج والع

 والتي تظه

أع             

 
 المعنية ثم

أسѧم النم ѧѧى
قѧѧة عѧѧرض ا
من خلال أدو

اع النمѧѧاذج
عѧѧرضيق و
أدوات تصض

ضحت في أظ

  موذج
للن" خطيط

ير من التغي
ين فرعيين

و تنسيق/ج

سياقي المج
 ، مجموعة

ا شعارشمل
 يق تلقائي

ترتيب/وذج

2             

 ج للإدخال 
دة البيانات

علѧѧى الأيمѧن   
طريق ن فѧѧي

أو مسياقية 
  

   النموذج
 معظѧѧم أنѧѧو

تنسѧѧي/مѧѧوذج
عѧѧرضسѧѧياقي 

رق التي وض

تخطيط النم 
التخ"عرض 
الكثي لإجراء

شمل تبويبين
وذجمطيط الن

 التبويب الس
رق العرض
كم والتي تش
جموعة تنسي
خطيط النمو

2007أآسس

فتح النموذج
تم فتح قاعد
لنقѧر بѧѧالزر
عنѧѧدما نكѧѧون
بويباتها الس

    لنموذج
فتح تصميم
عنѧѧد تكѧѧوين
خطѧѧيط النم
لتبويѧѧب الس
آما في الطر
  وآما يلي

أدوات: ولا
ن طريقة ع
لإستخدامها 
وتش لنموذج

أدوات تخط:

ويشمل هذا
مجموعة طر
عناصر التحك
موجودة ومج

أدوات تخ: ب

أ

فت
يت
ال
ع
تب
ال
فت
ع
تخ
ال
آ
و
أو
أن
سإ
ال
:أ
 

و
م
ع
م
ب
 



 

 

 
 
 

 

 

thamery

صر التحكم

رؤية جزء
ذا التصميم
ت وتحرير

  
  
  

 
 
 
 
 

ومجموعة

  
  
  
  
  
  
  
  

ومجموعة 

ق العرض

ya@yahoo

محاذاة عنص

يث يمكن ر
ل أدوات هذ
المستطيلات

ط الشبكة و

صر التحكم و
  أخفاء/ر

أي من طرق

o.com      

مجموعة م

لنموذج حي
كن من خلال
الخطوط و

وعة خطوط

تخطيط عنص
موعة أظهار

ج مفتوحا بأ
 

                

ر التحكم وم

صيلا لبنية ا
يمك، وذيله 

والصور و
 
 

ض ومجمو
  الأدواتة
  ي

ومجموعة تخ
وضع ومجم

  لتصميم
ون النموذج
 لمعلومات

  لو يحيى  

٤٧ 

 

طيط عنصر

م أآثر تفص
س النموذج و
التسميات و
بويبين هما
هر آما يلي

طرق العرض
مع مجموعة

آما يليهر

و تلقائيق
جموعة المو
ط وعرض ا
ج عندما يكو
في شريط ال

عداد ثامر مال

جموعة تخط
  وات

موذج تقدم
يلها ورأس
تحكم مثل ا
ص وتشمل تب

ظهت والذي

مجموعة ط
حها لاحقا مع
ب والتي تظه

موعة تنسيق
 الحجم ومج
ض التخطيط
ض النموذج
لذي يظهر ف

أع             

لسياقي مج
مجموعة أدو

  لنموذج
للنم" صميم

لصفحة وذي
عناصر الت
مربع النص

تصميم /ذج

 السياقي م
سيتم توضيح

ترتيب/وذج

لسياقي مجم
 ومجموعة

هة في عرض
طرق عرض 

ت العرض ال
 

2             

 التبويب ال
لموضع وم
ت تصميم الن

التص"عرض
ذلك رأس ا
موعة من ع
م صر التحكم
صميم النموذ

ذا التبويب
التي س حكم

صميم النمو

 التبويب الس
صر التحكم
ميع متشابه

إلىوصول 
شريط أدوات

2007أآسس

ويشمل هذا
ومجموعة ال

أدوات: انيا
ن طريقة ع
لتفصيل وآذ
ضافة مجم
مصادر عنص

أدوات تص:

 
ويشمل هذ
عناصر التح

أدوات تص:ب
 

ويشمل هذا
محاذاة عنص
وهناك مجام

يمكن الو*
من خلال ش

 

أ

 
و
و
ثا
أن
ال
ضإ
م
:أ

و
ع
ب

و
م
و
*
م
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  أدناه ةن

ات تصѧѧѧميم
فѧي المكѧان
  لنص فيه

نوان وعند
سѧѧمإافѧѧذة ب 

VIS 
  
  
  
  
  

  حديد

  اج
activ  

  عالجات
 حكم

ya@yahoo

المبين صميم

أدواميه فѧѧѧي   
ر والسѧحب ف
 لنا إدخال ال
د إدخال العن
سѧѧتظهر النا

SUAL BA

   إفتراضيات
  صر التحكم

  تأثيرات     تح
    خاصة

ط   تحديد   أدرا
ve x     الكل  

     إستخدام مع
     عناصر التح

o.com      

تص/م نموذج

يقونѧѧѧة تسѧѧѧم
ثѧم يѧتم النقѧر
بع سيسمح
ه وإنما بعد
دث حينئѧѧذ س

ASICلمرئية

ط          تعيين
            عناص
صل      سمك  
و أزالته   الخط  

مرفق  لون خط
         الرسم 

  نوع الخط   
                  

                

وات تصميم

لنقر علѧѧѧى أي
ث Aع حѧرف       

ب فيتكون مر
عنوان بداخله
ر أنشѧѧاء حѧѧد

 لغة بيسك ال

   أدراج إرتباط
تشعبي         

ج    إدراج فاص
طط    صفحات أو

راج   صورة  م
فحة             

ر آائن          
 منضم          

  لو يحيى  

٤٨ 

 

أدو السياقي

ѧѧѧتم ذلѧѧѧك بѧѧѧال
ѧة الزائѧد مѧع
جم المطلوب
ط أظهار العن
سѧѧدلة نختѧѧار

  عين
الخطوات في

 علامة جدولة 
                  

عة    زر    أدراج
     تبديل    مخط

آائن    زر   أدر
       خيار  صف

أطار             
غير            

عداد ثامر مال

  : ذج
التبويبلال

  كم وهي
LAB  

ѧوذج ويѧѧѧلنم
ر إلѧى علامѧة
لمربع بالحج

ليس فقط) ن
قائمѧѧة المنس

 
ين تعبير مع
 سلسلة من ا

     مستطيل  
                 

خط     مجموعة
خيارات         

رعي    أطار آ
           منضم

     تيار       
                 

أع             

 في النموذ
حكم من خلا

أدوات التحك
BEL) وان

معѧѧѧين فѧѧѧي ال
شكل المؤشѧر

بير افيه وتك
عنوان(سميه

مѧѧن ومѧѧن الق
حتوي على
ث يمكن تكوي
 يمكن تكوين

ية                
                  

خ       مربع    
       رير وسرد

نموذج فر    زر
                  

        خانة إخت
                  

2             

مر التحكم
ة أوامر التح

رق لبعض أ
العنو(سميه 

خѧѧѧال نѧѧѧص م
فيتحول ش يم

رآيز النص ف
من عمل تس
 بѧѧالزر الأيم

وتح) نشيء
لتعبير حيث
لبرامج حيث

تسمي            
                  

 ربع   م وان  
تحر   نص        

زأدراج           
قم الصفحة    

مربع قائمة    
                  

2007أآسس

ضافة أوام
مكن إضافة

التطروسيتم
أيقونة تس -١

سѧѧѧتخدم لإدخ
تصمي/موذج

لذي نريد تر
ن الهدف م
لنقѧѧر عليѧѧه

اختيار المنش
منشيء ال:
ال منشيء: ب

  
              
              

عنو  شعار  
              

التاريخ     أ
والوقت   رق

  
              
              

أ

إض
يم
 
 
 
 

 
 
 
 
و
١
تس
نم
ال
أن
ال
)
:أ
ب
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ѧه للمѧاآرو
ر مثѧѧل فѧѧتح
OPEN Q

 ) اتجراء
للإجѧراءات
لѧذي يوجѧد
ن المѧاآرو

در السѧѧѧجل
نسѧبة[مثلا 
   لتالية

ѧذلك يمكѧن

زر معѧين ة 
ورسѧѧم حكم

ѧال للسѧجل
جل، تراجѧع
غلق نموذج

ya@yahoo

ѧميه معينѧس
ثѧѧر مѧѧن أمѧѧر

QUIRYم  
  م اختيار

وسائط الإج(
ا بالنسѧبة للإ

الالنمѧوذج   
تكѧوينوعنѧد  

ا فѧѧѧي مصѧѧѧد
 حسابيه  م
الة بالصيغ 

ѧات وآѧلبيان

CO افةѧلإض
عناصѧѧر الѧѧتح
ѧجلات للانتق
إضѧافة سѧج
مثل فتح وغ

o.com      

ر وتعطѧى تس
أآث  أمѧѧر أو

تح اسѧتعلام
 فمثلا لو تم
(من النافذة 

وهكѧذاوذج  
فѧتح عنѧد  ) 

، وآخѧر وذج  

و تحريرهѧѧѧا
غة عمليات
 في الحاسبة

ع تحѧديث ال
  معنية 

OMMAN
فѧѧي ع الѧѧزر

ل بѧين السѧج
تѧي تشѧمل إ
ت النماذج م

                

وعѧة أوامѧر
ختيѧѧار تنفيѧѧذ

OPENتѧف،
ت الأخرى ،
زء الأسفل م

النمѧوعرض 
)عنѧوان (مية
لفتح نمѧولا

و إدخالهѧѧѧا أو
A أو صياغ

ريخ الحالي

سهل ويسرع
ر القيمة الم

D BUTT
هѧѧذا ا يقونѧѧة

شѧمل التنقѧل
سѧجلات والت
جل وعمليات

  رة التقري

  لو يحيى  

٤٩ 

 

مѧر أو مجمو
اخ جѧѧراءلإأ

N REPOR
من العمليات
هر في الجز

ع طريقةلك
قونة التسѧم
ي يعمل مثلا

 تصميم/رو

لبيانѧѧѧات أو
ACCESS
وقت والتار

ن التحكم ليس
ائمة لاختيار

TON WIZ
أيق نقѧѧر علѧѧى
تش مѧر وهѧي

عمليات الس
طباعة سج
ينة وطباعة

عداد ثامر مال

هѧو تنفيѧذ آم
ن فѧѧي خانѧѧة
RT تقريѧر

وغير ذلك م
عندها سيظه
لإسقاط وآذل
نقر على أيق
ماآرو والذي
دوات الماآر

م لعѧѧѧرض ا
فحة بيانات
كن أدراج الو

ا النوع من
دال القاو إس

COMM
ZARDمѧر

 ، وعنѧѧد النق
ج زر الأوام
عن سجل و

حفظ وط جل،
ير مثل معاي

أع             

ن الماآرو ه
آرو، يمكѧѧن

OPE تحѧف،
OPEN  و
OPEN ع

من قائمة الإ
رو وعند الن
يتم تنفيذ الم

سم أدإاقي ب

يسѧѧѧتخدم: ص 
قرير أو صف

، أو يمكن ]ي
=T   

يعمل هذ:  
يمة حقل أو

MAND BU
 أزرار الأوا
عمѧѧل معѧѧين

سѧم معѧالجإب 
لي وبحث ع

حذف سج ،
باعة التقاري

2             

أن: لماآرو
تكѧѧوين المѧѧاآ
EN FOR
TABLE

 N FORM
م النموذج 

حفظ الماآر
سيتلتسمية 

 تبويب سيا

مربѧѧѧع نѧѧѧص
موذج أو تق
اتب الاسمي

TIME()&
حرير وسرد
بحث عن قي
UTTON
خدام معѧالج
بقا وينفѧѧذ ع
ظهر نافѧذة ب
خير أو التال
تكرار سجل
وعمليات طب

2007أآسس

منشيء ا:ج
تعنѧѧد بدايѧѧة 

RMمѧوذج
Eفتح جدول 

نموذجفتح
أسم اختيار
وبعد حلبقية

فيه أيقونة ال
سيتم ظهور

أيقونѧѧѧة م -٢
لأساسي لنم

الرا*لإيجار
&DATE(

مربع تح -٣
من خلاله الب

Nزر أمر  -٤
مكѧن اسѧتخ
مصѧѧمم مسѧѧب
يقونته ستظ
لأول أو الأخ
ت عن سجل،
وغير ذلك و

أ

ج
ع
نم
فت
فت
با
ال
في
س
 

 
٢
الأ
الإ
)
٣
م
٤
يم
م
أي
الأ
ع
و



 

     
             

 

   
 

thamery

لي فتظهѧر
الأمѧر مѧثلا

  إنهاء
فѧѧارغ) وذج

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ر والسحب
 م التقارير

ya@yahoo

اختيѧار التѧال
ه علѧى زر ا
يه لاحقا ثم إ

نمѧѧو( سѧѧجل
 

واسطة النقر
ت في تصميم

o.com      

ل جديد ثѧم ا
ѧب بظهѧوره
 الرجوع إلي
يتم أظهѧѧار س
 وغير ذلك

ثم يرسم بو
ين السجلات

                

إضافة سجل
ѧذي نرغѧال 
يساعدنا في
لمكونѧѧة سѧѧي
طبع سجل و

ة خط رسم ث
العمودية بي

  لو يحيى  

٥٠ 

 

جلات مثلا إ
تيѧار الѧنص

للزر لي مر أس
ال الأيقونѧѧة

ف سجل وط

ختيار أيقونة
وا الأفقيةط

عداد ثامر مال

عمليات السج
 خلالهѧا اخت

لاختيارخرى
ر علѧѧى هѧѧذه

رى مثل حذف

ط وذلك باخ
سم الخطوط

أع             

ه اختيار عم
 يمكѧن مѧن
ظهر نافذة أخ
وذج والنقѧѧر
ر أوامر أخر

لى رسم خط
يسـتخدم لرس

2             

لنافذة أعلا
، والتѧي يѧة 

 سجل ثم تظ
تنفيѧѧذ النمѧѧو
ضافة أزرار

يعمل عل: م 
خصــوصا ي

2007أآسس

ويمكن من ا
التاليѧلنافذة

آتابة إضافة
عندئѧѧذ عѧѧن ت
وهكذا يتم إض

خط رسم -٥
الماوس وخ

أ

 

و
ال
آ
ع
و
 

٥
با
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ثѧѧم النقѧѧر ة 

ج الأوفيس

تنسѧѧيق/ذج
حيث تظهѧر

مكѧون مѧن
مليѧة عليهѧا
 ، الضѧѧѧرب
ليѧѧة الجمѧѧع

  لتالية

 أنشѧѧاء ثѧѧم
ط علѧى زر

 الحسѧѧابية

تѧاليتين ثѧم

ya@yahoo

الأيقونѧةلѧѧى     
  

م في برامج

طѧѧيط النمѧѧوذ
خصائص ح

ل الفѧارغ الم
أجѧراء العم
 ، الطѧѧѧرح
 تنفيѧѧذ عمل
التبالخطوات 

ختيѧѧار حѧѧدث
يانات نضѧغط

تѧѧار العمليѧѧة

  حة
بنقѧرتين متت

o.com      

ك بѧѧالنقر عل
ل المراجع 

لتي تستخدم

أدوات تخط  
ه واختيار خ

ج فѧي الحقѧل
 المطلѧوب أ
وبѧѧѧة الجمѧѧѧع
ة ، ويمكѧѧن
ة الحسابية ب

وأخت مѧѧاوس
ي تبويب بيا

ѧم نختѧѧده ثѧѧح

افذة المفتوح
سѧتعلامات ب

                

 معѧѧين وذلѧك
تها من خلال

تنسيقات وال

 
  صفحة

 مѧѧن خѧѧلال
لوب تنسيقه

ميم النمѧوذج
ماء الحقѧول
ابية المطلو
هدة النتيجѧѧة

العملية تنفيذ

للم ر الأيمѧѧن  
ر التحكم في

ه بنقѧѧره واح

وي من النا
داول أو الاس

  نتيجة

  لو يحيى  

٥١ 

 

يل بعѧرض
يمكن معرفته

بعدد من الت

  ك

ك للنموذج
س وتذييل للص
صѧѧول إليهѧѧا
لجزء المطل

  صائص

ره في تصم
واة ثم أسما
ليѧѧѧة الحسѧѧѧا
وذج ومشѧѧاه
آذلك يمكن ت

لنقѧѧر بѧѧالزر
صدر عنصر

ف مضѧѧمنه

المربع العلو
ن أحѧد الجѧد
ج لنرى النت

عداد ثامر مال

ع أو مسѧѧتطي
ات أخرى ي

ق النموذج ب
  مل

ه وغير ذلك

حقول وآذلك
إضافة رأس
 يمكѧѧن الوص
لأيمن على ال
حكم بالخص

 
صوره مباشر
علامة المساو
ينهمѧѧѧا العمل
ѧѧرض النمѧѧو
 والتقارير،آ

ع نѧѧص ثѧѧم ال
ص ثم من مص

ت ثѧѧم وظѧѧائف

في ا واحده
لناتج له مѧن
رض النموذج

أع             

لرسѧم مربѧѧع
هناك تحكما

يمكن تنسيق
آسل وتشم

تغميقه خط و
  صوصن

الخلفية للح
 للنموذج وإ
قات والتѧѧي
قر بالزر الأ
ن خلالها التح

: النموذج
حسابية بص
يتم آتابة علا
لكبيѧѧѧرة وبي
ѧѧة عѧѧى أيقون
يل النموذج
  ج المعني

الأداة مربѧѧع
يار خصائص

ج علѧѧى دالات
 ،AVG  

EXP نقره و
راد أيجاد ال
 أيقونة عر

2             

لمسѧѧتطيل ل
لماوس ، وه

يم:  نموذج
 الورد والأآ
ع وحجم الخ
ون آتابة الن
ون التعبئة 
س وتذييل
مѧѧن التنسѧѧيق
وذج أو النق

يمكن من ية

حسابية في 
العمليات الح
نص حيث ي
بѧѧѧالأقواس ا
 النقѧѧر علѧѧى
ير ذلك في ذ
ميم النموذج
ين حقѧѧل بѧѧا

واختيأ عبير 
  ( ... )ر 

ر المѧѧزدوج
، SUMثل 

PRط على 
ر الحقل المر
عد ذلك ننقر

2007أآسس

أيقونѧة ا -٦
والسحب بالم

لتنسيق للن
لأخرى مثل

تغيير نوع*
التحكم بلو*
التحكم بلو*
إضافة رأس*

وغيѧѧر ذلѧѧك م
النموترتيب
التاليةلنافذة

لعمليات الح
مكن تنفيذ ا
خلال مربع ن
محصѧѧѧورة ب
لقسѧѧمة ثѧѧم
والمعدل وغي

فتح تصم -١
يѧѧتم تكѧѧو -٢

منشىء التعب
منشأ التعبير

يѧѧتم النقѧѧر -٣
لمطلوبة مث

ثم نضغط -٤
ثم نختار -٥

موافق ثم بع

أ

٦
و
 
ال
الأ
*
*
*
*
و
ت/
ال
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ال
يم
خ
م
ال
و
١
٢
م
م
٣
ال
٤
٥
م



 

 
 
  
 

 
 

  
 
 
 

 
 
 
 

thamery

سѧѧѧب حاجѧѧѧة
بعة معرفه

سѧتعلامإو     
قرير وذيله

  رقمية

رير عندها
جزء التنقل

فارغ يرقر
سم جزءإب

حد الجداول
ب الحقول

   

ونة معالج
ختيارإيتم 
يجب أن ل

لجداول ثم

 

ya@yahoo

بيانѧѧѧات حس
ن هناك طاب
مѧن جѧدول أو
 ورأس التق

 للبيانات الر

ر أيقونة تقر
ؤشر في ج

ر أيقونة تق
افذة تظهر ب

ختيار أحإم 
 فيتم سحب
ميم التقرير

 نختار أيقو
م المعني لي
ثر من جدول
م من هذه ا

o.com      

ن قاعѧѧѧدة الب
جب أن تكون
معلومѧات م
حات وذيلها

ي والمعدل

قارير نختار
ستعلام المؤ

تقارير نختار
صيل ، ثم نا
فتوحة فيتم
ل المعني ،
 تغيير تصم

وعة تقارير
و الاستعلام
قول من أآث

ستعلامإوين 

  

                

مطلوبѧѧѧة مѧѧѧن
باعته ، ويج
قرير علѧى م
رأس الصفح

  ة
  سبة

سب الإجمالي
 

مجموعة تق
دول أو الاس

  ر

 مجموعة ت
وجزء التفص
لبيانات المف
ول للجدول
ة تصميم أو

ومن مجمو
د الجدول أو

الحق باختيار
أو تكوقا ،

  لو يحيى  

٥٢ 

 

المط )حقѧѧѧول
شاشة أو طب
 يحتوي التق
تسميات ور

التاليةيزات
طريقة المناس
ات ، ويحس
نه التقرير

شاء ومن م
دة من الجد
عات للتقرير

نشاء ومن
حة التقرير و
في قاعدة ال
سماء الحقو
 بيان آيفية

يب أنشاء و
ا يتم تحديد
باند الرغبة

توضح لاحق

  رغ

  ارير

عداد ثامر مال

الح( لومѧѧѧات
رير على الش
،ء التقارير
ترير مثل ال

ACC بالمي
ا فقط وبالط
ن عدة درجا
ل ما يتضمن

  الية

 التبويب أنش
ات الموجود
أو المجموع

 التبويب أن
 رأس صفح
ل المكونة ف
سيظهر أس
سيتم لاحقا

خلال التبوي
ومن خلالها

، وعنقرير
ات التي ست

  ة تقرير

فار ة تقرير

معالج التقا

أع             

REPO
 علѧѧѧى المعل
عرض التقر
 عملية بناء
تصميم التقر

CESSظام
التي تريدها
جلات ضمن
هر وحجم آل
بالطرق التا

ر من خلال
اسي للبيانا
أ لإجماليات

ر من خلال
تقرير فيها
ماء الجداول

"+"جمع
التقرير ، وس

تقرير من خ
 التالية ، و

في التق رها
تبطة بعلاقا
   التقارير

تخدام أيقونة

تخدام أيقونة

خدام أيقونة

2             

ORTSير 
و الحصѧѧѧول
ها ويمكن ع
يل لكي تتم
مخزنة مع ت

   

قارير في نظ
لمعلومات ا
ن تجمع السج
لكامل بمظه
ء التقارير ب

 هذا التقرير
تقرير أسا 
الإميزات  فة

 هذا التقرير
هر نافذة للت
هر فيه أسم
ى علامة الج

في ا ظهارها

شاء هذا الت
هر النافذة

إظهارطلوب 
لجداول مرت
 في معالج

تقرير باستخ

تقرير باستخ

قرير باستخ

2007أآسس

بناء التقاري
لتقريѧѧѧر هѧѧѧو
لمستخدم له
نظام التشغي
ومعلومات م
والرسومات

وتختص التق
عرض ال -١
يمكن أن -٢
التحكم ال -٣

ويمكن أنشاء

ويتم أنشاء
إنشاءسيتم
إضافويمكن

ويتم أنشاء
عندها سيظه
لحقول يظه
والنقر على
إظلمطلوب

ويتم أنش -١
لتقرير فتظه
لحقول المط

ال هذهكون
لتعامل معه

إنشاء ت -١

إنشاء ت -٢

إنشاء تق -٣

أ

بن
ال
ال
لن
و
و
 
و
١
٢
٣
و
 
 
 
و
س
و
 
 
 
و
ع
ال
و
ال
 
 
 
 
١
ال
ال
تك
ال

٣
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DEP 

 

ya@yahoo

PT القسم 

o.com      

ختيارإمثلا 

  

                

ات تجميع م

  لو يحيى  

٥٣ 

 

تيار مستويا

عداد ثامر مال

 التالية لاخت
  كل قسم

أع             

ظهر النافذة
مجموعة لك

2             

فتظر التالي 
منتسبين آم

2007أآسس

ثم نختار -٢
فرز مثلا الم

أ

٢
لف
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صاعدي أم 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ديط وتحدي

ya@yahoo

تص زع الفر

ر بها التخطي

o.com      

 الفرز ونوع

ب أن يظهر

                

لذي نرغب

ة التي نرغب

  لو يحيى  

٥٤ 

 

ديد الحقل ال

الطريقة ددي

عداد ثامر مال

 التالية لتحد
  حقول

 التالية لتحد
  فقي

أع             

ظهر النافذة
لحد أربعة ح

ظهر النافذة
عمودي أو أف

2             

ر التالي فتظ
مكن الفرز ل

ر التالي فتظ
ة التقرير ع

2007أآسس

ثم نختار -٣
نازلي ، ويم

ثم نختار -٤
صفحة تجاه

أ

٣
تن

٤
إت
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ينة 

 

ya@yahoo

  ه التقرير

معاي اختيار

o.com      

 أن يظهر به

واه للتقرير 

  

                

لذي نرغب

 الذي نريده

  لو يحيى  

٥٥ 

 

ديد النمط ال

ديد العنوان

عداد ثامر مال

 التالية لتحد

التالية لتحد
  نهاءإار

أع             

ظهر النافذة

ظهر النافذة 
يمه ثم نختا

2             

ر التالي فتظ

ر التالي لتظ
ظهار تصمي

2007أآسس

ثم نختار -٥

ثم نختار -٦
لتقرير أو أظ

أ

٥
 

٦
ال
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تѧار أيقونѧة
ظهѧѧار رأس
خفѧاء النقѧر

يѧب أدوات
ل المطلѧوب

  ها  
ا وحجمهѧا
 المتوافقѧة
 آمѧا يمكѧن

  ر ذلك
طѧاءيѧتم أع 

 

ya@yahoo

تقѧارير نخت
 ويمكѧѧن أظ

أخ/ة أظهѧار    

 خѧلال التبوي
يѧار الجѧدول
لتي يتضمنه
سيق موقعهѧا

قѧولوق الح         
،ر الѧتحكم  

لتقرير وغير
في) سѧم إظ ب 

o.com      

 مجموعѧة ت
حة وذيلهѧѧا ،
ن مجموعѧة

أدوات مѧن
ختيإخلالهѧا

الحقول ال ر
فصيل وتنس
لصѧفحة فѧو
خلال عناصر
ت في ذيل ال

حفѧظ(حѧوار

  

                

نشاء ومѧن
أس الصѧѧفح

ترتيѧب ومѧن/

وعѧة أم مج        
 فيѧتم مѧن خ

لإظهارواره 
في قسم التف
فѧي رأس ال

من خصفحة 
ية أن وجدت
ر صѧندوق ح

  لو يحيى  

٥٦ 

 

ل التبويب أن
تفصѧѧيل ورأ

/التقريѧر يم

ل مѧن خѧلال
مة الحقول

التي بجو+)
ها للتقرير ف
ن الحقѧول ف
في ذيل الص
صيغ الحسابية
حفظ فيظهѧر

 التقرير

عداد ثامر مال

ير من خلال
قسѧѧم تضѧѧمن

دوات تصمي

هѧار الحقѧول
سم قائمإذة ب

(+مة الزائد
وب أضافته
ѧماء عنѧاوين
 الصفحات ف
ووضع الصي
لمعروفة للح

  لي

تصميم انة

أع             

ع من التقري
ر نافѧѧذة تتض
ل التبويب أد
 ل التقرير

أيقونѧة أظه
 فتظهر نافذ
ر على علام
حقول المطلو
ѧع أسѧم وض
ريخ وعدد
س التقرير و
حد الطرق ال
  ثم موافق

تقرير آما يل

ستخدام أيقون

2             

ء هذا النوع
ريѧѧر فتظهѧѧر
له من خلال

تذييل/ رأس

لنقѧر علѧى أ
تصميم/رير

 عليه بالنقر
 بسحب الح
ب ، آمѧا يѧتم
ن أدراج التار
وين في رأس
ار حفظ بأح
 المناسب ثم
ل عرض الت

ء تقرير باس

2007أآسس

يتم أنشاء -١
صѧѧميم التقر
لتقرير وذيل
على أيقونة

ثم يѧتم ال -٢
صميم التقر
ناء التقرير

ثم نقوم  -٣
حسب الطلب
معها ويمكن
وضع  عناو

يتم اختيا -٤
سم التقرير
ويظهر شكل

إنشاء -٤

أ

 
 
 
١
تص
ال
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٢
تص
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٣
ح
م
و
٤
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والتي 

ya@yahoo

 الصفحة و

o.com      

أعداد/تيب 

                

ترت/ تنسيق 

  لو يحيى  

٥٧ 

 

ت/ط التقرير

عداد ثامر مال

 
دوات تخطيط

أع             

ن طريقين
 السياقي أد

  ما يلي ة

2             

 التقارير عن
يق التبويب
اته الفرعية

2007أآسس

مكن تعديل
عن طري –

تبويباظهر

أ

 

يم
أ

تظ
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جموعة 
تبويب  و 

ل الورقة 

ة البيانѧѧات
علѧى أسѧم 

الأخѧѧرىق 
 ننقѧر علѧى
طريقѧѧة يѧѧتم
ريط الحالѧة

من القائمѧة
فيمكن فѧتح
علѧى سѧهم
تم الاختيѧار
حالѧѧة نختѧѧار

ya@yahoo

 د الصفحة

ضافة مجإدا 
التخطيطب 
ختيار شكلإ

بفѧѧتح قاعѧѧد
الأيمنلزر 

بأحѧѧد الطѧѧرق
ق العѧرض

ѧѧنفس الطوب
ن خѧلال شѧر

وم ء التنقل
ف الأخرىق 

رض ننقѧر ع
الطريقѧة يѧتم
 شѧѧريط الح

o.com      

أعداد/ تيب 

 النماذج عد
تبويبفي " 

إم الورقة و

أي تقريѧѧر ب
أو النقر بال 

ѧѧب ار مفتوح
موعѧة طѧرق
و ض التقريѧѧر

أو مѧنѧاعلا  

في جزء رير
بأحد الطرق
ة طѧرق العѧر
م  وبѧنفس ا
و مѧѧن خѧѧلال

  طيط

                

ترت/ تصميم 

عند تكوين
"اد الصفحة
 تحديد حجم

  حة

ѧѧن معاينѧѧة أ
جزء التنقل
آѧѧان التقريѧѧر
 وممѧن مجم

عѧѧرض ريقѧѧة
فѧا" تصѧميم 

أسم التقر ى
ير مفتوحا ب
ن مجموعة
ض التصميم

فѧѧاعلا أو"

عرض التخط

  لو يحيى  

٥٨ 

 

ت/التقريريم

عاملنا معها 
أعدا"ويب
خلالها من

أعدا الصفح

يمكѧѧ: طاتهѧѧا
لمعني في ج

ذا آإو ،" ح
ة الرئيسѧية
طرة نختѧѧار

ت"أو " طѧيط 

على الأيمن
ا آان التقري
ئيسية وممن
طريقة عرض

تصѧѧميم"و

ح طريقة عر

عداد ثامر مال

دوات تصمي

بات التي تعا
تبو وجود ى

واحدة يمكن
لهوامش وأ

تخطيط وها
سم التقرير ال

فѧѧتح"ختѧѧار
ب الصѧفحة
ة المنسѧѧدلة

تخط"ياقي
   ير

النقر بالزر
ذاإو، صميم

لصفحة الرئ
دلة نختار ط

أو" تخطѧѧيط
  رير

ير يمكن فتح

أع             

 السياقي أد

 مع التبويب
إلىضافة إ،  

مجموعة و
ك التحكم بال

ح تصѧѧميماته
أسعلى وج

المنسѧѧدلة نخ
 خلال تبويѧب
ومѧѧن القائمѧѧة
لتبويب السي

التقري رض
لتقرير يتم

 عرض التص
لال تبويب ال
ائمة المنسد
ت"السѧѧياقي
التقر صميم

صميم التقري

2             

يق التبويب

ه التبويبات
"الإجمالي

حوي على م
أفقية وآذلك

ѧارير وفѧѧتح
لنقر المزدو
ن القائمѧѧة ا
التقرير من
ة عѧѧرض و
دما يكون ال

عرة طريقة 
ح تصميم ال
ختار طريقة
رير من خلا
ض ومن القا
ن التبويѧѧب ا

عرض تصقة 
يقة فتح تص

2007أآسس

عن طري -ب

وتتشابه هذه
والتجميع "

لتصميم ويح
عمودية أو أ

معاينѧѧة التقѧѧا
اللمعنية ثم 

لتقريѧѧر ومѧѧن
فيمكن فتح ا
سѧѧهم أيقونѧѧة
لاختيار عند
ختار أيقونة
ولغرض فتح
لمنسدلة نخ
صميم التقر
يقونة عرض
عنѧѧدما يكѧѧون
يقونة طريق
وبنفس طري

أ

ب
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  تالية
 ]٢طاع

الكميѧѧѧة[-]

ل عنѧاويين

النقѧر علѧى
 

أو ذيلѧѧه أو

فذة التالية
 اذاة الرقم

ya@yahoo

الت المعادلة 
أستقط[-]١ع

]ه المضѧѧѧافة

  ير
لتقريѧر مثѧل

لوقѧت يѧتم ا
 ت تصميم

أ س التقريѧѧر

ستظهر الناف
نسيق ومحا

o.com      

تحرير مثلا
أستقطاع[-]
الكميѧѧѧه[+]ي

 رأس التقري
صѧفحه مѧن ال

والخ اليѧوم    
سياقي أدوات

=n ي رأسѧѧف

قت عندها س
ها وآذلك تن

 ة

                

لتفصيل وتح
]٢خصصات

المخزنѧѧѧي د

ط آبير في
دايѧة آѧل ص

مѧثلا تѧاريخ ة
 التبويب الس

()nowص

اريخ والوق
فحة أو ذيله
فحات بكتابة

  لو يحيى  

٥٩ 

 

ر في جزء ا
مخ[+]١صات
الرصѧѧѧيد[=ي
  ى

 رئيسي بخط
ظهѧر فѧي بد

لإضѧافة ريѧر
في  التحكم

ѧѧل مربѧѧع نѧѧص

ة أظهار التا
ي أعلى الصف
ن عدد الصف

=  

عداد ثامر مال

صميم التقرير
مخصص[+

ѧѧيد الصѧѧѧافي
حسابيه أخر
خال عنوان

ريѧدها أن تظ
  صفحة

رأس التقر
عة عناصر

ѧѧة داخѧѧبكتاب

نفس طريقة
ار الرقم في
الصفحة من

"=صفحه"

أع             

  
ص في تصم
]ب الاسمي

الرصѧѧѧ دلѧѧѧة
ي عمليه ح

لإدخ) سميه
ت أخѧرى نر
في رأس الص
حكمات فѧي
 في مجموع

خ والوقѧѧت
  

الصفحة بنف
ختيار أظها
ص تسلسل ا

[page]&"

2             

:ي التقارير
افة مربع نص

الراتب[=افي
المعاد حريѧѧѧر

أو أجراء أي 
تس(افة حقل 

ѧافة تحكمѧات
في الإضافةم 

ن إضافة تح
يخ والوقت

هѧѧار التѧѧاريخ
 حة وذيلها 
ظهار رقم 
خإمن خلالها 

خل مربع نص
[&"من"&

2007أآسس

لتحكمات في
يمكن إضا*

لراتب الصا
ѧѧѧتح نو يمك

]لمسحوبة
يمكن إضا*
*ѧيمكن إض

لحقول وتتم
آذلك يمكن*

يقونة التاري

و يمكѧѧن أظه
رأس الصفح
آما يمكن أظ
لتي يمكن م
و آتابة داخ

[pages&

أ

ال
*
ال
أو
ال
*
*
ال
*
أي
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الحقѧѧول أو
 

مѧن حيѧث 
ر ذلѧك آمѧا

باعѧة ومѧن
حات وغيѧر
قѧوف علѧى

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ya@yahoo

 حقѧѧل مѧѧن ا
 حقل معين

"التصميم"
خاصѧة وغيѧر

  ل

MIC ثم طب
عѧدد الصѧفح

للوقطباعѧة    

o.com      

لنهѧѧائي لأي
آبر قيمه لح

"وأدوات " 
وتѧأثيرات خ
شكل مجدول

CROSO
 الطابعѧة وع
س طريقѧة الط

                

لمجمѧѧوع ال
 أصغر أو أ

"التخطيط"
ن التعبئѧة و
ر التقرير بش

FT OFF
لاختيار لية
ذلك بѧنفس ى

  لو يحيى  

٦٠ 

 

يѧѧر لإيجѧѧاد ال
جاد معدل أو

لال أدوات
 الخط ولѧون
حقول ليظهر

FICEلزر
التاليالنافذة
إلىلوصول

  تطلب ذلك

عداد ثامر مال

 ذيѧѧل التقري
صيل أو أيج

من خلاوياته
اذاته ولون
يه مابين الح

اطباعة من
فتظهر اضا

واللطباعة
تغييره أذا

أع             

حكمѧѧات فѧѧي
ي قسم التفص

جميع محتو
غميقه ومحا
يه وعرضيه

تيار أمر الط
ر طباعة أيض
تقرير قبل ا

وإمكانية ي

2             

ن إضѧѧافة تح
موجودة في

  :رير
ق التقرير بج
تغ وحجمه و

خطوط طولي

  :ـرير 
لتقرير باخت
توحة نختار
ن معاينة الت
يضعه الحقيق

2007أآسس

آѧѧذلك يمѧѧن*
لتحكمات الم

نسيق التقر
مكن تنسيق
وع الخط و
مكن رسم خ

طباعة التقــ
تم طباعة ال
لقائمة المفت

، ويمكنلك
لتقرير بوض

أ

 
*
ال
 
تن
يم
نو
يم
 
ط
يت
ال
ذ
ال
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ض البيانѧات
ين تتضѧمن

ي آل شѧيء
ي علѧѧى قѧѧيم
قم وتعيينѧѧه

RELA 

ي الجѧѧѧدول
ئيسѧي مѧثلا
ال المدنيѧѧة

لاقѧة يكѧون
∞ - ١مز 

لتولѧد وفѧي

ويرمѧز لهѧا
لاقتѧѧي رأس
علѧѧى حقلѧѧي

سѧم السѧنة
حѧѧوي الѧѧرقم
لين اللѧѧذين

ya@yahoo

سѧتعراضإن      
بѧين جѧدولين

 متشابه في
يوأن يحتѧѧو 

و حقѧѧل الѧѧرق

ATEDابع 

د يقابلѧѧѧه فѧѧѧي
لجѧدول الرئي
ويѧѧة الأحѧѧوا

  ترك 
ѧي هѧذه العلا
ѧѧز لهѧѧا بѧѧالرم
محافظѧة ، ال

MANY  
ول الثاني و
قѧѧة هѧѧي علا

يحتѧѧوي ع" 

م السѧنة وأس
ѧة ويحѧѧلطلب
فѧѧي الجѧѧدول

o.com      

 لنѧتمكن مѧن
أن العلاقة ب

  يانات

ن على حقل
ѧѧاني نѧѧص و
ل لѧѧذلك هѧѧو

والجدول التا
  مة

ON 
سѧѧѧجل واحѧѧѧد
كѧون فѧي ال
ѧѧول رقѧѧم هو
ما حقل مشت

ONE T يѧف
ѧѧاني ويرمѧѧث
الاسم ، المح

Y TO M
ت من الجدو
ن هѧѧذه العلاق

"الوصѧѧل" 

سية فيѧه رقѧم
 معلومѧѧات ا
موجѧѧودين ف

                

ين أو أآثѧر
و التقرير ، أ

م قواعد البي

ما يشتملان
ل رقѧѧم والثѧѧا
وأنسѧѧب حقѧѧل

PRIM و
ل المستخدم

NE TO O
س) رئيسѧѧѧي

لعلاقة أن يك
ѧѧابع حقѧѧي الت
ذلك وبينهم
TO MAN
 الجѧѧدول الث
طالب حقل 

MANY) ه
بعدة سجلات
الحقيقѧѧة أن
ѧѧمى جѧѧدول

سنة الدراس
مѧѧثلا جѧѧدول
م السѧѧنة الم

  لو يحيى  

٦١ 

 

ين منفصѧلي
النموذج أو

حجم  أهدار
  بيانات

علاقة بينهم
 يكѧѧون الأول

و) لمشѧѧاآل

ARYسي
ئص الحقول

ONE) واحد
الر(لجѧѧѧدول

مثال لهذه ال
ѧدول الثѧѧاني
خها وغير ذ

NY) وعѧه
ت فѧѧيسѧѧجلا

الرئيسي للط

لى مجموعه
ل الرئيسي ب

، وفѧѧي ا يѧѧة
ѧѧه يسѧѧتكوين

سم وآخر للس
نهمѧѧا هѧѧو م
قسѧѧم ورقѧѧم

عداد ثامر مال

ط بين جѧدولي
ل في نفس 

جداول لمنع
ول قاعدة الب

 
مراد أنشاء ع
لا يصѧѧح أن
 لا يسѧѧبب ال

PRIM   
جدول الرئيس
وفقا لخصائ

حد مقابل و
سѧѧѧجل فѧѧѧي ال

، وم ١ – ١
د وفѧѧي الجѧѧد
نسية ، تاريخ
واحѧد لمجمو
مجموعѧѧة س
ي الجدول ا
  و الصف

 مجموعه إل
 من الجدول

نهاي لا ى مѧѧا
يѧѧتم تلا ثالثѧѧا
  ولين

 وأسم القس
خѧѧر يѧѧربط بين
وي رقѧѧم الق

أع             

:  
شاء ارتباط
ر من جدول

ي أي من الج
ي بين جداو

ين جدولين
جدولين المر

، فѧѧلا) سѧѧي
تكѧѧرر حتѧѧى

MARY K
 سيكون الج
ديد العلاقة و

   العلاقات
واح( برأس

كون لكѧѧѧل س
١ها بالرمز

ظѧѧة ، التولѧѧد
شهادة الجنس

علاقѧة و(ف
 الرئيسѧѧي م
مثال ذلك في
حقل القسم أو

علاقة(ف
سجلاتدة
إلѧѧى نهايѧѧة لا

ولين جѧѧدولا
دوكل من الج
ه رقم القسم
 جѧѧدولا  آخ
جѧѧنس ويحѧѧو

2             

:ن الجداول 
الجداول أنش
ن خلال أآثر

  سيين
ار القيم في
تكامل حقيقي

ء العلاقة بي
ن آلا من الج
فتѧѧاح الأساس
نѧѧى أن لا يتك

KEYسي 
 نعرف من
رنامج بتحد

ة أنواع من
رتباط رأس
علاقѧѧѧة سѧѧѧيك

ويرمز له) ع
المحافظم ، 

رها ، رقم ش
أس بأطراف
فѧѧي الجѧѧدول

م) لانهاية ما
ني التابع حق
طرف بأطرا
ه العلاقة عد

لا مѧѧا) ∞  - 
وسѧѧط الجѧѧدو
لأساسين لك
للأقسام فيه
يتوسѧѧطهما
لاسѧѧم ، الج

   

2007أآسس

لعلاقات بين
لعلاقة بين 
وتحديثها من
هدفين رئيس

منع تكرا -١
تحقيق تك -٢

شروط أنشاء
التأآد أن -١

المف(سѧѧمى
بمعن(فريѧѧدة

آمفتاح أساس
يجب أن -٢
يقوم البر -٣

ثلاثةوتوجد
علاقة ار -١

فѧѧѧي هѧѧѧذه الع
التابع(لثاني

حقѧѧول الاسѧѧم
اريخ إصدار

علاقة رأ -٢
كѧѧل سѧѧجل ف
واحد إلى م
لجدول الثان

علاقة أط -٣
وترتبط بهذه

∞(ѧѧالرمز
ѧѧأطراف يتو
لمفتاحين الأ
مثلا جدول ل
لدراسѧѧية وي
لدراسѧѧي ،الا
توسطاهما

أ

ال
ال
و
ه
١
٢
 
ش
١
يس
فر
آ
٢
٣
 
و
١
ѧف
ال
ح
تا
٢
لك
)
ال
٣
و
ѧѧب
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عنѧدهاѧات     
آانت المرة
م يكѧن ذلѧك
يѧѧار أيقونѧѧة

  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  

ѧѧا ثѧѧم غلѧѧق

ير علاقات

ya@yahoo

ѧة علاقѧيقون
أن آو، دت 

ذ لѧمإائيѧا ،و 
ختيإلاقѧѧات ب

ѧѧة بينهمѧѧلاق

أيقونة تحري

o.com      

اء نختѧار أي
أن وجدونة 

تلقا" جѧدول  
جموعѧѧة علا

ب أقامѧѧة العلا

وات نختار أ
  ء جديد

                

أخفѧا/أظهѧر   
سابقة المكو

أظهѧار ج"ر
ميم وفѧѧي مج

المطلѧѧوبت

جموعة أدو
يقونة أنشاء

  لو يحيى  

٦٢ 

 

 مجموعѧة 
العلاقات الس
ندوق حѧوار

تصѧѧم/علاقѧѧة

لاسѧѧتعلامات

ميم ومن مج
ختيار أيإتم

عداد ثامر مال

:  
  ة

ومѧن" نات
هر بداخلها ا
سѧيظهر صѧن
ي أدوات الع

أو اجѧѧداول

تصم/لعلاقة
 علاقات فيت

أع             

ين جدولين
نات المعنية
قاعدة البيان

تظه) لاقات
ا علاقѧات س
يѧѧب السѧѧياقي

 السѧѧابقة الج

قي أدوات ا
سم تحريرإ

2             

شاء علاقة بي
قاعدة البيان

أدوات ق"ب 
علا(سم إة ب

 نكѧون فيهѧا
خѧѧلال التبوي

  ل 

  ذة التالية

مѧѧن النافѧѧذة

بويب السياق
إذة التالية ب

2007أآسس

خطوات أنش
يتم فتح ق -١

ومن التبويب
ستنفتح نافذ

التي لأولى
فنقѧѧوم مѧѧن خ
ظهار جدول

فتظهر النافذ

نختѧѧار م -٢
  لنافذة

ومن التب -٣
فتظهر النافذ

أ

خ
١
و
س
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